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PREGAO ELETRONICO N° 06/2023

CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU - CMA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 447/2023 1DOC

SETOR DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS
TIPO MENOR PRECO GLOBAL
BASE LEGAL Este procedimento licitatério obedecerd regiamente a Lei

Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando
supletivamente as disposicdes da Lei Federal 8.666, de 21 de
junho de 1993, da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro
de 2006, da Lei Complementar 155 de 27 de outubro de 2016,¢,
ainda, do Decreto 10.024, de 20 de setembro de 2019, e sera
regulamentado, em sua forma eletronica, neste Poder
Legislativo, pelo Ato n° 13 de 23 de agosto de 2021, observadas
as alteragdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas
legais, bem como pelas condi¢des e exigéncias contida neste

Edital e seus anexos.

OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servigos
terceirizados — fornecimento de mao de obra, sem o
fornecimento do material necessario a execucao dos servigos de
natureza continua, em regime de horas e piso salarial definidos
pelo Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho mais

benéfico da categoria, para atender as necessidades da Camara

Municipal de Aracaju.

ABERTURA DAS PROPOSTAS 11/07/2023 08h 59min
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE 11/07/2023 09h 00min
PRECOS

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo serd observado
o horario de Brasilia /DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
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eletronico e na documentagdo relativa ao certame.

FORMALIZACAO DE CONSULTAS E EDITAL:
- Divisao de Licitagdes e Contratos — CPL/ CMA

- www.aracaju.se.leg.br

- https://aracajucompras.se.gov.br/cma/

- www.licitanet.com.br

- cpl@aracaju.se.leg.br

- Endereco: Rua Itabaiana, 174, Centro, Aracaju/SE, CEP. 49010-170 — Divisao de
Contratos ¢ Licitagao.

LOCAL: www.licitanet.com.br
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EDITAL N° 06/2023

ATENCAO

O Acoérdao TCU n° 754/2015 — Plenario determinou aos 6rgaos da Administragdo Publica
que: “(...) autuem processo administrativo com vistas a apenagao das empresas que
praticarem, injustificadamente, ato ilegal tipificado no artigo 7° da Lei n® 10.520/2002 e
alertem-nos de que tal dispositivo tem carater abrangente e abarca condutas relacionadas
ndo apenas a contratacdo em si, mas também ao procedimento licitatdrio e a execucao da
avenga (...)".

EM CUMPRIMENTO A DETERMINACAO ACIMA, ALERTA-SE PARA QUE O
LICITANTE ANALISE DETALHADAMENTE O EDITAL E SEUS ANEXOS, A
FIM DE POSSIBILITAR A FORMULACAO ADEQUADA DE SUA PROPOSTA E
LANCE, TORNANDO-OS PASSIVEIS DE CUMPRIMENTO.

A prética injustificada pelo licitante das condutas descritas no artigo 7° da Lei n°
10.520/2002, sujeitara o licitante as penalidades cabiveis, apuradas em regular processo

administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

1.0 — DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1. A Camara Municipal de Aracaju por intermédio de seu Pregoeiro, o Sr Marcelo de
Andrade Santos, e sua Equipe de Apoio, nomeados pela Portaria n® 825 de 02 maio de 2023,

tornam publico, para conhecimento dos interessados, que na data, horario e local ja indicados

anteriormente, realizar-se-a licitagio na modalidade PREGAO ELETRONICO.

1.1.1 A licitagdo sera realizada em lote unico, conforme tabela constante no Termo de

Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compoem.

1.1.2 O critério de julgamento adotado serda 0o MENOR PRECO GLOBAL observadas

as exigéncias contidas neste edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto .

1.2. O Pregao Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante

condi¢des de seguranga - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases. Os trabalhos
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serdo conduzidos por servidor da Camara Municipal de Vereadores de Aracaju, denominado
Pregoeiro, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos pela
plataforma eletronica do Portal de Compras da Licitanet no sitio eletrdnico

www.licitanet.com.br.

2.0-DO OBJETO:

2.1. O presente Pregdo Eletronico tem por objeto a Contratacdo de pessoa juridica para a
prestacdo de servigos terceirizados — fornecimento de mao de obra, sem o fornecimento do
material necessario a execucdo dos servigos de natureza continua, em regime de horas e piso
salarial definidos pelo Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho da categoria, em
carater continuo e ininterrupto, para atender as necessidades da Camara Municipal de Aracaju,
conforme especificacdes técnicas detalhadas constantes neste edital e seus anexos, seguindo

0s quantitativos a seguir:

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.
01 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS UNID. 10
02 RECEPCIONISTA UNID. 03
03 PORTEIRO UNID. 12
04 MOTORISTA (categoria B) UNID. 06
05 COPEIRA UNID. 03
06 GARCOM UNID. 03
07 SUPERVISOR UNID. 01

2.2. Os salarios correspondentes as categorias acima sdo aqueles descritos na ultima
Convencao Coletiva de Trabalho, vigente na data do envio da proposta. A empresa vencedora
devera apresentar a Divisao de Contratos e Licitagdes da Camara Municipal de Aracaju, como
condi¢do para assinatura do contrato, copia de todas as convengdes utilizadas para a
composi¢ao dos pregos, conforme planilha de formagao de custo.
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3.0—-DOTACAO ORCAMENTARIA:

3.1. As despesas oriundas do objeto desta licitagdo correrdo a conta dos recursos
orcamentarios consignados no Orcamento Programa de 2023 da Camara Municipal de

Aracaju, com dotacdo suficiente, obedecendo a classificacdo abaixo:
Unidade Or¢gamentaria: 01101 Camara Municipal de Aracaju.

Ac¢do: 2001 Manutencao da Camara Municipal de Aracaju.

Natureza da Despesa: 33.90.37.00 Locagdo de Mao de Obra
SubElemento: 33.90.37.05 Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

4.0 - CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS:

4.1. Copia deste instrumento convocatorio estara disponivel na internet, nos sitios eletronicos

https://licitanet.com.br/ e no site da  Camara  Municipal de  Aracaju

https://aracajucompras.se.gov.br/cma/. Outras informagdes poderdao ser adquiridas no horario

de 07h as 12h pelo telefone (79) 3512-2529 em contato com a Divisdo de Contratos e

Licita¢dao e também no endereco Rua Itabaiana, 174, Centro, Aracaju/SE.

4.2. As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatorio via internet
e tiverem interesse em participar do certame, se obrigam a acompanhar as publicagdes

referentes ao processo nos sitios acima descritos, com vista a possiveis alteracdes e avisos.

4.3. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio serdo enviados ao
pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, por

meio eletronico, na forma do edital.

4.4. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias uteis,
contados da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos.
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4.5. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas através do sistema

eletronico e vinculardo os participantes e a administragao.

5.0 - DA IMPUGNACAO:

5.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregdo, por meio eletronico, até

03 (trés) dias tteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica.

5.2. A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo e cabera ao pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, decidir sobre a impugnacao no prazo de 02 (dois) dias uteis, contado da data de

recebimento da impugnacao.

5.3. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

5.4. Acolhida a impugnacao contra os termos do edital, serd definida e publicada nova data
para realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a

formulacao da proposta.

5.5. A decisao do Pregoeiro sera enviada ao impugnante por e-mail, e divulgada no site deste

Municipio para conhecimento de todos os interessados.

6.0 —- CONDICOES PARA PARTICIPACAOQO:

6.1. Poderao participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias

contidas neste Edital e seus Anexos.

6.2. Participagdo ampla sendo concedida as Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte os
beneficios a que se referem a Lei Complementar 123/2006, alterada pela Lei Complementar
n°® 147/2014, conforme arts. 42 a 49 da referida Lei e Cooperativas enquadradas no art. 34 da
Lei 11.488/2007.

6.3. Estardo impedidos de participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste processo

licitatorio os interessados que se enquadrem em uma ou mais das situagdes a seguir:
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6.3.1 estejam constituidos sob a forma de consoércio;

6.3.2 estejam cumprindo a penalidade de suspensdo temporaria ou de impedimento de

licitar e de contratar, impostas pelo Municipio de Aracaju;
6.3.3 sejam declarados inidoneas em qualquer esfera de Governo;
6.3.4 estejam sob faléncia, dissoluc¢ao ou liquidacao;

6.3.5 isoladamente ou em consodrcio, sejam responsaveis pela elaboragdo do projeto
basico, ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador,

responsaveis técnicos ou subcontratados;

6.3.6 sejam servidores ou dirigentes de 6rgao ou entidade contratante ou responsavel pela

licitagdo.

7.0 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME:

7.1. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes atribuicdes:

7.1.1 conduzir a sessao publica;

7.1.2 receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela

elaboracao desses documentos;

7.1.3 verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no

edital;
7.1.4 coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

7.1.5 verificar e julgar as condi¢oes de habilitagdo;
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7.1.6 sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos

de habilitagdo e sua validade juridica;

7.1.7 receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente

quando mantiver sua decisio;

7.1.8 indicar o vencedor do certame;

7.1.9 adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;
7.1.10 conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

7.1.11 solicitar manifesta¢ao técnica da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao

ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

7.1.12 encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a

sua homologacao.

8.0 - CREDENCIAMENTO NA PLATAFORMA DE LICITACOES:

8.1. Para participar do pregdo eletronico, o licitante deverd estar credenciado no sistema

“PREGAO ELETRONICO?” através do site https://licitanet.com.br/:

8.2. O credenciamento dar-se-4 pela atribuicao de chave de identificacdo e de senha, pessoal e

intransferivel, para acesso ao sistema eletronico;

8.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica para realizagdo

das transagdes inerentes ao Pregdo na forma eletronica;

8.4 O licitante que deixar de assinalar o campo da Declaracio de ME/EPP ndo tera direito a
usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n ° 123, de 2006, mesmo que

seja microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas;
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8.5 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente, ou por seu representante, excluidos a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de

uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

8.6 E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacio efetuada diretamente ou por seu representante, nio cabendo 8 CAMARA
MUNICIPAL DE ARACAJU ou a LICITANET LICITACOES ELETRONICAS EIRELI a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por

terceiros.

8.7 O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletronico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presun¢do de capacidade técnica

para realizacao das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

9.0 - PARTICIPACAO:

9.1. Poderdo participar deste PREGAO ELETRONICO, via internet, os interessados cujo
objetivo social seja pertinente ao objeto do certame, que atendam a todas as exigéncias deste
Edital e da legislagdo a ele correlata, inclusive quanto a documentacdo, € que estejam

devidamente credenciadas, através do site https://licitanet.com.br/;

9.2. A participagdo no Pregdo Eletronico se dard por meio da digitagdo da senha pessoal e
intransferivel do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de pregos,
exclusivamente por meio da Plataforma Eletronica, observada data e horario limite

estabelecido.

9.3. Independentemente de declaragdo expressa, a simples apresentagdo de proposta implica
submissdo a todas as condicdes estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem prejuizo da estrita

observancia das normas contidas na legislacdo mencionada em seu preambulo;
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9.4. Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de propostas serdo de
responsabilidade exclusiva do licitante, ndo sendo a Camara Municipal de Aracaju, em
nenhuma hipotese responsavel pelos mesmos. O licitante também € o Unico responsavel pelas
transacdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletronico, ou pela sua eventual

desconexdo;

9.5. As empresas Licitantes interessadas deverdao proceder ao credenciamento antes da data

marcada para inicio da sessdo publica via internet;

9.6. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e

intransferivel, para acesso ao Sistema Eletronico, no site: https://licitanet.com.br/;

9.7. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal tinica e
exclusiva do Licitante, ou de seu representante legal e na presun¢do de sua capacidade técnica

para realizacdo das transagdes inerentes ao Pregdo Eletronico;

9.8. O uso da senha de acesso pelo Licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do Sistema, ou a Camara Municipal de Aracaju, promotora da licitagdo, responsabilidade por

eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que, por terceiros;

9.8.1. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas ao provedor do

Sistema para imediato bloqueio de acesso;

9.9. A participagdo na sessao publica da internet dar-se-4 pela utilizagdo da senha privativa do

licitante.

9.10. Os documentos necessarios a participagdo na presente licitagdo, compreendendo os
documentos referentes a proposta de preco e a habilitacdo (e seus anexos), deverdo ser

apresentados no idioma oficial do Brasil, com valores cotados em moeda nacional do pais;
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9.11. Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame, quando
apresentados em lingua estrangeira, deverdao ser autenticados pelos respectivos consulados e

traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado neste pais;

9.12. Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes
ou copias em fac-simile, mesmo autenticadas, salvo quando expressamente permitidos no

Edital;

9.13. Admitem-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catdlogos apenas como forma de

ilustracdo dos itens constantes da proposta de precos;

9.14. Os licitantes devem estar cientes das condigdes para participagdo no certame e assumir a

responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados;

9.15. O contratado deverd manter, durante toda a vigéncia do contrato, as mesmas condigdes

de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

9.16. Os licitantes interessados em usufruir dos beneficios estabelecidos pela Lei
Complementar n° 123/2006 deverao atender as regras de identificagdo, atos e manifestagao de
interesse, bem como aos demais avisos emitidos pelo Pregoeiro ou pelo sistema eletronico,

nos momentos e tempos adequados;

10.0 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTA DE PRECOS:

10.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema https://licitanet.com.br/,

concomitantemente com os documentos de HABILITACAO exigidos no edital, proposta com
a “DESCRICAO DETALHADA DO SERVICO OFERTADO”, incluindo QUANTIDADE,
PRECO e a DESCRICAO (CONFORME SOLICITA O SISTEMA), até o horario limite de
inicio da Sessao Publica, horario de Brasilia, exclusivamente por meio do Sistema Eletronico,

quando, entdo, encerrar-se-4, automaticamente, a etapa de envio dessa documentagao;
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10.2. As propostas cadastradas no Sistema NAO DEVEM CONTER NENHUMA
IDENTIFICACAO DA EMPRESA PROPONENTE, visando atender o principio da

impessoalidade e preservar o sigilo das propostas.

10.3. Em caso de identificacdo da licitante na proposta cadastrada, esta serd

DESCLASSIFICADA pelo pregoeiro;

10.4. A Licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome
no Sistema Eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de precos e lances

inseridos em sessdo publica;

10.5. O licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus anexos. Em
caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no PORTAL e as
especificagdes constantes do ANEXO I (TERMO DE REFERENCIA), prevalecerio as

ultimas;

10.6. Na Proposta de Precos inserida no sistema deverao estar incluidos todos os custos que o
compdem os servigos, como despesas com mao-de-obra, fardamento, taxa de administragao,
lucro e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto desta

licitagdo;

10.7. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,

ocorrera por meio de chave de acesso e senha;

10.8. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacao
de habilitacdo, ainda que haja alguma restri¢do de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos

do art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123, de 2006, sob pena de inabilitagdo;

10.9. A proposta devera conter descri¢ao detalhada do objeto ofertado e estar acompanhada
do ANEXO IX - MODELO PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS, com
detalhamento de todos os elementos que influenciam no custo operacional, na forma dos

Anexos deste Edital.
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10.9.1. Para preenchimento da Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, devera ser
utilizado, no minimo, o salario normativo constante do ultimo Acordo, Dissidio ou
Convencdo Coletiva de Trabalho das Categorias vinculadas ao objeto da presente

licitagdo (homologado (a) pelo MTE).

10.10. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e

os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

10.11. Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de

negociagao e julgamento da proposta;

10.12. Os documentos que compdem a proposta ¢ a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico

apos o encerramento do envio de lances;

10.13. O Licitante sera inteiramente responsavel por todas as transagdes assumidas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e
subsequentes lances, bem como acompanhar as operacdes no sistema durante a sessdo,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

11.0 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

11.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,

dos seguintes campos:
a) Valor unitério e total de cada item;
b) Valor global da contratagao;

c) Descricao dos servigos incluindo a informag¢do quanto ao Acordo, Convengdo ou

Dissidio Coletivo de Trabalho vigente das categorias;
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11.1.1 Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes de acordo com as
especificagdes do Termo de Referéncia indicando, no que for aplicavel, quantidade,
descri¢do dos servicos, prazo de validade da proposta, acordo, dissidio ou convengdo
coletiva de trabalho, nimero do registro ou inscri¢do no 6rgao competente, quando for o

caso;

11.1.2 Os encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas, e impostos

obrigatoriamente serdo apresentados em forma de percentuais e valores;

11.1.3 A Planilha devera ser elaborada com base no acordo, conven¢ao ou dissidio
coletivo de trabalho da categoria vigente na data de abertura da sessdo, seguindo o
modelo contido no ANEXO IX — MODELO PLANILHA DE COMPOSICAO DE
PRECOS.

11.2  Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada;

11.3  Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na presta¢ao dos servicos;

11.4 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer

alteracdo, sob a alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto;

11.5 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da

data de sua apresentacao;

120 — DA ABERTURA DA SESSAQ, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES:

12.1. No hordrio estabelecido neste Edital, o pregoeiro abrird a sessdo publica, verificando as
propostas de precos lancadas no sistema, as quais deverdo estar em perfeita consonancia com

as especificagdes e condi¢des detalhadas neste Edital;
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12.2. O pregoeiro podera suspender a sessdo para visualizar e analisar, preliminarmente, a
proposta ofertada que se encontra inserida no campo “DESCRICAO DETALHADA DO
OBJETO” do sistema, confrontando suas caracteristicas com as exigéncias do Edital e seus
anexos (podendo, ainda, ser analisado pelo 6rgdo requerente), DESCLASSIFICANDO,
motivadamente, aquelas que nao estejam em conformidade, que forem omissas ou

apresentarem irregularidades insanaveis;

12.3. Constatada a existéncia de proposta incompativel com o objeto licitado ou
manifestamente inexequivel, o pregoeiro obrigatoriamente justificard, por meio do sistema, e

entio DESCLASSIFICARA;

12.4. O proponente que encaminhar o valor inicial de sua proposta manifestadamente
inexequivel, caso o mesmo ndo honre a oferta encaminhada, terd sua proposta rejeitada na

fase de aceitabilidade;

12.5. As licitantes deverao manter a impessoalidade, ndo se identificando, sob pena de serem

desclassificadas do certame pelo pregoeiro;

12.6. Em seguida ocorrerd o inicio da etapa de lances, via Internet, inica e exclusivamente, no

site https://licitanet.com.br/, conforme Edital;

12.7. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital;

12.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto

superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema;

12.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor

oferta sera de 1,00 (um real);
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12.10. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com

prorrogacoes;

12.11. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apos isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois)

minutos do periodo de duracao da sessdo publica;

12.12. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de 02
(dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo

de prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermediarios;

12.13. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica

encerrar-se-a automaticamente;

12.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema,
poderd o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da

sessdo publica de lances, em prol da consecu¢do do melhor preco;

12.15. Serdo aceitos somente lances em moeda corrente nacional (R$), com VALORES
TOTAIS com no maximo 02 (duas) casas decimais, considerando as quantidades constantes

no ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA.

12.16. Caso seja encerrada a fase de lances e a licitante divergir com o exigido, o pregoeiro,
podera convocar no CHAT MENSAGEM para atualizagdo do referido lance, e/ou realizar a
atualiza¢do dos valores arredondando-os PARA MENOS automaticamente caso a licitante

permaneca inerte;

12.17. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar;
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12.18. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real,
do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes, vedada

a identifica¢do do detentor do lance;

12.19. Sendo efetuado lance manifestamente inexequivel, o pregoeiro poderd alertar o
proponente sobre o valor cotado para o respectivo lote, através do sistema, o excluira,

podendo o mesmo ser confirmado ou reformulado pelo proponente;

12.20. A exclusdo de lance ¢ possivel somente durante a fase de lances, conforme possibilita o

sistema eletronico, ou seja, antes do encerramento do lote;

12.21. No caso de desconexdao com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregado
Eletronico, o Sistema Eletronico podera permanecer acessivel as licitantes para a recep¢ao dos

lances;

12.22. O pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuagdo no certame, sem

prejuizo dos atos realizados;

12.23. Quando a desconexdao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas
(24) vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio

eletronico utilizado para divulgacao no site https://licitanet.com.br/;

12.24. Incumbira a licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletronico durante a sessao
publica do Pregao Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios

diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua desconexao;

12.25. A desisténcia em apresentar lance implicard exclusao da licitante na etapa de lances e
na manutencao do ultimo prego por ela apresentado, para efeito de ordenagao das propostas de

precos;
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12.26. Entende-se como empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas € empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)

superiores as propostas melhor classificada, depois de encerrada a etapa de lances;

12.27. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao

automadtica para tanto;

12.28. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem

anterior;

12.29. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar

melhor oferta;

12.30. Na hipdtese de ndo-contratacdo nos termos previstos neste item, convocagdo sera em

favor da proposta originalmente vencedora do certame;

12.31. Em igualdade de condic¢des, como critério de desempate, sera assegurada preferéncia,

sucessivamente, aos bens e servigos:
a) Produzidos no Pais;
b) Produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

c¢) Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento

de tecnologia no Pais (art. 3°, § 2°, incisos I, III e IV da Lei n® 8666/93);
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d) Produzidos por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que

atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao;

12.32. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre

as propostas empatadas.

12.33. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condigdes diferentes das
previstas neste Edital. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de
duas horas, envie a proposta adequada ao ltimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessdrios a

confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

13.0 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA:

13.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro examinara a proposta classificada quanto a
adequagdo ao objeto e quanto a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo tinico do
art. 7° e no § 9° do art. 26, do Decreto 10.024/2019, ¢ verificara a habilitagao do licitante
conforme disposi¢des do edital, observado o disposto no Capitulo X do Decreto 10.024/2019;

13.2. Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego final superior

ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel;

13.3. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbolicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitagdo ndo tenha

estabelecido limites minimos (Redacao do § 3° do art. 44 da Lei 8.666/93);

13.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a

exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
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fundamentam a suspeita;

13.5. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a realizacao de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente poderd ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de

antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

13.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de

ndo aceitacao da proposta.

13.7. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e

justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro;

13.8. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do servigo ofertado, tais como descricdo de fungdes, carga
horéria, tipo, uniforme, identificagdo, planilha elaborada com base no acordo, convengao ou
dissidio coletivo de trabalho da categoria vigente, seguindo o modelo contido no ANEXO IX
— MODELO PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS, além de outras informagdes
pertinentes, encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo
indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena

de ndo aceitagdo da proposta;

13.9. Serdo avaliadas as planilhas de composi¢ao de custos para verificar a exequibilidade e a
economicidade das propostas de servigos, observando os percentuais minimos incidentes
sobre a remuneragdo e os encargos sociais, indicados nestas instrug¢des, para o julgamento da

exequibilidade e da economicidade das propostas;

13.10. Quanto a Remuneragao, serd observado o salario definido em convencdo ou dissidio
coletivo, devendo compor a remuneracdo os adicionais pertinentes a fun¢do contratada,

conforme disposigoes legais;
13.11. Os percentuais indicados para os encargos sociais do Grupo A do ANEXO IX —
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MODELO PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS sio definidos em lei. A cotacio de
valores abaixo daqueles percentuais ensejara a desclassificacdo da proponente, salvo

justificativa apresentada pelo interessado e aceita pela Camara,

13.12. Os percentuais a serem indicados neste edital para os encargos sociais do Grupo B do
ANEXO IX — MODELO PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS, devem representar
aliquotas minimas de seguranca para a contratacdo. Os percentuais indicados para os itens
“férias” e “13° saldrio” representam aliquotas minimas definidas em lei. A cotagdo de valores
abaixo daqueles percentuais ensejarda a desclassificacdo da proponente, salvo justificativa

apresentada pelo interessado e aceita pela Camara;

13.13. O percentual indicado para o item “indenizagdo complementar” correspondera a multa
de 40% sobre o FGTS acrescido da contribui¢ao social do empregador, de 10% sobre o FGTS,
instituida pela Lei Complementar 110/2001. Considera-se que, ao final do contrato, todos os
empregados da contratada serdo despedidos sem justa causa. Esses possiveis custos devem

estar previstos na composicao total do preco dos servigos;

13.14. Os percentuais a serem indicados para os itens “aviso prévio indenizado” e

1134 . ~ . . LY r 4 . ~
indenizacdo adicional” devem representar aliquotas minimas de seguranga para a contratagao.

A cotacdo de valores abaixo do nivel minimo de seguranca do contrato ensejara o afastamento

da proposta;

13.15. Os itens componentes dos insumos devem observar as exigéncias de lei, da convengao
coletiva aplicavel, bem como das necessidades do servico, sob pena de afastamento da
proposta no caso de descumprimento destas observagdes. Os materiais de limpeza e
ferramentas para a realizagdo dos servicos serdao disponibilizados pela Contratante. Para todos

os cargos deverdo ser cotados vale-transporte;

13.16. A composi¢ao do BDI (Demais Componentes) ¢ de livre estipulagdo por parte dos

licitantes.

13.17. Em relagdo aos Tributos, os licitantes deverao indicar tdo somente as aliquotas e os
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valores do imposto sobre servicos de qualquer natureza (ISS), do programa de integracao
social (PIS) e da contribui¢do para financiamento da seguridade social (COFINS), observando
que as aliquotas do desses impostos incidem sobre 0 FATURAMENTO, ou seja, sobre o

preco total dos servigos. Para o ISS devera ser adotada a aliquota padrao de 5% ;

13.18. A Proposta de Precos deverd contemplar todos os encargos sociais, previdenciarios,
trabalhistas previstos na legislacao vigente, bem como os beneficios previstos na Convengao
Coletiva de Trabalho vigente. S6 deverdo ser cotados os insumos constantes na convengao

coletiva da categoria, ou legislacdo vigente utilizada para elabora¢ao da planilha;

13.19. Serao DESCLASSIFICADAS as propostas que:

13.19.1. Forem elaboradas em desacordo com os termos deste Termo de
Referéncia ou que forem omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou
defeitos capazes de dificultar o seu julgamento, bem como, as que apresentarem

precos ou vantagens baseadas nas ofertas de outras licitantes;

13.19.2. Opuserem-se a qualquer dispositivo legal vigente, mormente no que tange

aos aspectos tributarios;

13.19.3. Ofertarem propostas com valores unitario e global superiores aos
estimados ou com precos manifestamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que nao venham a ter demonstrado sua viabilidade através de
documenta¢io que comprove que os custos dos insumos sio coerentes com os de

mercado;
13.19.4. Consignarem precos simbdlicos, irrisorios ou cotaciio de valor zero;
13.19.5. Oferecer propostas alternativas;

13.19.6. Contiverem precos condicionados a prazos, vantagens de qualquer
natureza ou descontos nio previstos no Pregio, inclusive financiamentos

subsidiados ou a fundo perdido;
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13.19.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada
diligéncia, para efeito de comprovacio de sua exequibilidade, podendo-se adotar,

dentre outros, os seguintes procedimentos:

* Questionamentos junto ao proponente para a apresentacio de
justificativas e comprovagdoes em relagdo aos custos com indicios de

inexequibilidade;

* Verificacado de acordos coletivos, convencoes coletivas ou sentencas

normativas em dissidios coletivos de trabalho;

* Levantamento de informacdes junto ao Ministério do Trabalho e

Emprego, e junto ao Ministério da Previdéncia Social;
* Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
* Pesquisas em orgaos publicos ou empresas privadas;

* Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou

Municipal;

* Demais verificagdes que por ventura se fizerem necessarias;

13.20. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinaréa a proposta

ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao;

13.21. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova

data e horario para a sua continuidade;

13.23. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencao de melhor

preco, vedada a negociacdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital;

13.24. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
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subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor;

13.25. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes;

13.26. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagao

do licitante, observado o disposto neste Edital.

13.27. A proposta final do licitante declarado vencedor deveréd ser encaminhada no prazo de

02 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

a) Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as

demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal;

b) Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para

fins de pagamento;

¢) Indicagdo das informagdes da empresa, CNPJ, telefone, responsavel, Banco, nimero

da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento;

13.28. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em considera¢do no

decorrer da execucao do contrato e aplicagdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso;
13.29. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada;

13.30. Os precos deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93);

13.31. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o prego global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos € os valores expressos por

extenso, prevalecerdo estes ultimos;

13.32. A oferta deveré ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a
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mais de um resultado, sob pena de desclassificacao;

13.33. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega

vinculo a proposta de outro licitante;

14.0 —- DA HABILITACAO:

14.1 — Para Habilitacao Juridica:

14.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

14.1.2. Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado no
orgdo competente, em se tratando de sociedades comerciais (empresariais), €, no caso de
sociedade por acdes, acompanhado de documentos comprobatdrios da eleicao dos atuais

administrado

14.1.3. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido

pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

14.2 — Para Qualificacido Economico-Financeira:

14.2.1. Certiddo Negativa de Faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial expedida pelo

distribuidor da sede da pessoa juridica, havendo possibilidade de emissao via internet.

14.2.2. De acordo entendimento do TCU (Aco6rdao n°® 8.271/2011-2* Camara, DOU de
04/10/2011) e da 1* Turma do STJ (AResp 309.867), ¢ possivel a participacdo de
empresas em recuperacdo judicial, desde que amparadas com certidio emitida pela
instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta apta econOmica e

financeiramente a participar de procedimento licitatorio nos termos da Lei n® 8666/1993;

14.2.3. Balancgo Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do ultimo exercicio social (2022)
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
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vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios. O balango Patrimonial
e Demonstracdes Contabeis deverdo estar assinados por contabilista registrado no

Conselho Regional de Contabilidade, e registrado na Junta Comercial.

14.2.4. A boa situacdo financeira da empresa Licitante serd comprovada mediante a
analise das demonstracdes financeiras do item anterior em fun¢ao do Indice de Liquidez

Geral — ILG igual ou maior que 1,00, conforme férmula abaixo:

1LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo > 1.00
e Passivo Circulante + Passive Nio Circulante ~—

14.2.5. Devera estar expresso no balanco da licitante o calculo do ILG conforme férmula

acima ou em folha a parte, carimbada e assinada pelo contador da empresa;

14.2.6 Em se tratando de empresas constituidas no mesmo exercicio em que se dara o
recebimento e abertura dos envelopes atinentes ao certame em tela, deverdo estas
empresas, para fins de comprovacao da sua situagdo econdmico-financeira, apresentar o
seu balanco de abertura devidamente registrado na Junta Comercial e assinado por
contabilista registrado, ndo lhes cabendo apresentar o calculo dos indices a que se refere

o subitem 14.2.3.

14.2.7 O Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio, no caso de
pessoas juridicas que utilizam a escrituragdo contabil digital (ECD) através do SPED
CONTABIL (Sistema Publico de Escrituragio Digital Contabil), deve ser apresentado
através das demonstragdes impressas a partir do SPED, acompanhadas do recibo de

entrega do livro digital junto a Receita Federal.

14.3 — Para Regularidade Fiscal e Trabalhista:

14.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes/Cadastro Nacional de

Pessoa Juridica (CNPJ), conforme o caso (art. 29, I da Lei n°. 8.666/93);
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14.3.2. Prova de inscri¢dao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual (art. 29, II da Lei n°. 8.666/93);

14.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal (art.

29, 1l da Lei n°. 8.666/93):

14.3.3.1. Certiddes de regularidade de situacdo para com as Fazendas: Federal,
mediante a apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e INSS (contribui¢des sociais), expedida
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional ou pela Secretaria da Receita Federal;
Estadual, mediante a apresentagdao da Certidao Negativa de Débitos Estaduais, emitida
pela Fazenda Estadual do respectivo do domicilio ou sede do licitante; ¢ Municipal,
mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Municipais, emitida pela

Fazenda Municipal do respectivo do domicilio ou sede do licitante;
14.3.4. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF (art. 29, IV da Lei n°. 8.666/93);

14.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio

de 1943.” (NR).

14.3.6. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar os
documentos elencados nos subitens 14.3.1, 14.3.2, 14.3.3.1, 14.3.4 e 14.3.5 deste
Edital,mesmo que contenham alguma restricio, de acordo com o art. 43 da Lei

Complementar n°. 123/2006 e alteragdes posteriores;

14.3.7. A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto em lei implicard
decadéncia do direito a(s) contratagao(des), sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81
da Lei n° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar as Licitantes

remanescentes, na ordem de classificagdo, para celebrar(em) a(s) contratacao(des), ou
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revogar a licitacdo, consoante estabelecido no art. 43, §2° da Lei Complementar n°

123/2006.

14.3.8 - Declaracio sobre Empregado Menor, conforme disposto no inciso V do art.
27 da Lei n° 8.666/93, conforme ANEXO IV (MODELO DE DECLARACAO
RELATIVA A TRABALHO DE MENORES).

14.4 — Para Qualificacio Técnica:

14.4.1. Comprovagdo de capacitacdo técnico-operacional da licitante (pessoa juridica)
para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitagao, por meio de atestado, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, devendo os mesmos estarem registrados no CRA — Conselho
Regional de Administragcdo ou na entidade profissional competente, quando a lei assim o

exigir;

14.4.1.1. O desempenho de atividade pertinente e compativel a que alude o item
anterior sera verificada por dados que possibilitem a afericao da prestagdo de servicgo,
quanto ao aspecto quantitativo e qualitativo, permitindo-se a apresentagdo de
atestados tendo como unidade de medida a é4rea para fins de comprovagido da
qualificagdo técnica, desde que seja demonstrado o quantitativo de pessoas

envolvidas na prestagao do servigo;

14.4.2. Registro da empresa no CRA (Conselho Regional de Administragdo) ou na

entidade profissional competente;

14.4.3. Declaracao fornecida pela licitante, informando que todos funcionarios que
prestardo servico a CMA, possuirdo a qualificagdo, EPI’s e treinamentos obrigatorios,

exigidos nestas instrug¢des, acordos e convengdes coletivas e na legislacio vigente;

14.4.4. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas,

quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, € com o item pertinente,
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por meio da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico

ou privado;

14.4.5. Para efeito da comprovagdo da qualificagdo exigida no item 14.4.4, o licitante
devera apresentar um ou mais atestados que, somados, certifiquem a execucdo de, no

minimo, 50% (cinquenta por cento) do quantitativo do servigo a ser executado.

14.5. Certidao simplificada da junta comercial, com vistas a confirmar a condi¢ao de ME e

EPP.
14.6. Os documentos de habilitagdo deverdo estar com prazo vigente.

14.7. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar da licitante, em qualquer tempo, no curso da
licitagdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhe prazo para

atendimento.

14.8. A falta de qualquer dos documentos exigidos neste edital implicard na inabilitagdo da
licitante, sendo vedada a concessdo de prazo para a complementacdo da documentagdo

exigida, exceto nos casos estabelecidos no edital.

14.9. Para aquelas certiddes que nao contiverem prazo de validade em seu corpo o Pregoeiro

considerard o prazo de validade de 30 (trinta) dias contando-se da data de sua emissao.

15.0 - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS, EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE E COOPERATIVAS

15.1. O tratamento diferenciado conferido as empresas de pequeno porte, as microempresas €
as cooperativas de que tratam a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e a Lei
11.488, de 15 de junho de 2007 e suas posteriores alteracdes, deverd seguir o procedimento

descrito a seguir:

15.1.1. O julgamento da habilitacio das microempresas, empresas de pequeno porte e
cooperativas obedecerd aos critérios gerais definidos neste edital, observadas as

particularidades de cada pessoa juridica.
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15.1.2. Havendo alguma restrigdo na comprovacao da regularidade fiscal e CNDT, sera
assegurado as microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas um prazo
adicional de 5 (cinco) dias tteis para a regularizagdo da documentagdo, contados a partir
da notifica¢do da irregularidade pelo pregoeiro. O prazo de 5 (cinco) dias uteis podera ser
prorrogado por igual periodo se houver manifestacdo expressa do interessado antes do

término do prazo inicial.

15.2. O tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006 alterada pela Lei Complementar n® 147 de 07 de agosto de 2014, somente ¢ aplicavel no
que concerne aos documentos relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista, conforme
previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n® 123/2006 e Art. 29, inciso I a V da Lei
8.666/93. O tratamento diferenciado ndo ¢ aplicavel a Habilitagdo Juridica, Qualificagdo

Técnica e Qualificacio Econdmico-Financeira.

16.0 - DOS RECURSOS:

16.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o
prazo de no minimo 10 (dez) minutos, para que qualquer licitante manifeste a inten¢do de
recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisao (des) pretende recorrer e

por quais motivos, em campo proprio do sistema;

16.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da inten¢cdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas

apenas verificara as condi¢gdes de admissibilidade do recurso;

16.3. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer importard a
decadéncia desse direito, e o pregoeiro estard autorizado a adjudicar o objeto ao licitante

declarado vencedor;
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16.4. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em
outros 3 (trés) dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes

assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses;
16.5. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

16.6. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco

constante neste Edital.

17.0 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

17.1. A sessao publica podera ser reaberta:

17.2. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica,

situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam;

17.3. Quando houver erro na aceitagao do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006.
Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao

encerramento da etapa de lances;

17.4. Quando houver necessidade de suspender a sessdo para a andlise minuciosa dos

documentos de habilitagao;

17.5. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a sessao

reaberta;

17.6. A convocacao se dard por meio do sistema eletronico (“chat”);
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17.7. O comunicado de reabertura de sessdo sera realizado mediante sistema, no site, ficando

todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

18.0 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

18.1. Em caso de recurso, ou quando houver apenas uma proposta habilitada, ou, ainda,
quando ndo se realizarem lances durante a sessdo de disputa, caberd ao Presidente da Camara

Municipal de Aracaju, a adjudicacao do lote ao licitante declarado vencedor.
18.2. Nos demais casos, o (a) Pregoeiro (a) fard a adjudicagdo do lote ao licitante vencedor.
18.3. A homologagdo ¢ ato de competéncia do Presidente da Camara Municipal de Aracaju.

19.0 - DO CONTRATO

19.1. Dos prazos e condi¢des para assinatura do Contrato:

19.1.1. Uma vez homologado o resultado da licitagdo pela autoridade competente, a
Licitante Adjudicataria terd o prazo de até 05 (cinco) dias uteis, para a assinatura do
instrumento Contratual correspondente, conforme  ANEXO VII — MINUTA DO
CONTRATO, e a retirada da respectiva Nota de Empenho. A critério da administragao,
este prazo poderd ser prorrogavel, por apenas uma vez, sob pena de decair o direito a

contratacao.

19.1.2. Se a Licitante Adjudicataria, convocada dentro do prazo de validade da sua
proposta, ndo apresentar situagdo regular, bem como apresentar recusa a assinatura do
contrato, no prazo fixado, decaird do direito a contratacdo, ficando sujeita as penalidades
previstas no art. 7°, da Lei Federal n® 10.520/02, garantida a ampla defesa, sem prejuizo

das demais cominagdes legais;

19.1.3. Ocorrendo essa hipdtese, o processo retornara ao (a) Pregoeiro (a) que convocara
as Licitantes remanescentes e, em sessdo publica, procederd ao exame das demais

propostas, bem como da habilitacdo de seus ofertantes, segundo a ordem da classificacao,
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até que uma proposta atenda integralmente ao Edital, sendo a sua autora declarada

vencedora e convocada para assinar o Contrato.
19.2. Da vigéncia e repactuagdo do Contrato

19.2.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, com inicio a partir da
data de empenho, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite

de 60 (sessenta) meses, de acordo com o estabelecido no art. 57, inc. II da Lei 8.666/93.

19.2.2. O Contrato podera ser repactuado, desde que observado o interregno minimo de
12 (doze) meses, contados a partir da apresentacdo da proposta, na qual consta o Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente, vigente a época, quando a
variagao dos custos for decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-bases
destes instrumentos ou da ultima repactuacdo, visando adequacdo aos novos precos de
mercado e, mediante demonstracdo analitica da variacdo dos componentes de custos,
competindo a CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos custos,
apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior

aprovacdo da CONTRATANTE.
19.3. Dos acréscimos ou supressoes do Contrato

19.3.1. A critério do CONTRATANTE e em funcao das necessidades dos servigos, a
CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, o0s
acréscimos ou supressoes até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizado do

contrato, conforme estabelecido no art. 65, § 1° da lei 8.666/93

19.3.2 As supressoes que excederem o estabelecido no art. 65, §1° da Lei 8.666/93, sera
necessario a concordancia da parte, conforme preceitua o art. 65, §2° inciso II da Lei

8.666/93.

20.0 - DA FORMA DE PAGAMENTO:
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20.1. O pagamento dos servigos executados sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds o
recebimento, pela CONTRATANTE, da nota fiscal/fatura e dos documentos fiscais devidos,
(SEFIP, GFIP, Relagdao de empregados em cada posto de trabalho, inclusive os afastados por
motivo de doenga ou férias), contados a partir da data da entrega e condicionado ao seu
recebimento definitivo, através de pagamento em carteira, ou seja, crédito em conta bancaria,

de titularidade da CONTRATADA.

20.2. A CONTRATADA devera apresentar o comprovante de pagamento da remuneragdo
correspondente ao més da efetiva prestacdo dos servigos, compativel com os empregados
vinculados a execu¢do contratual, nominalmente identificados, além da Certidao de
regularidade com a Fazenda Federal (relativos aos Tributos Federais, Divida Ativa e
Seguridade Social/INSS) e o Certificado do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débito
Trabalhista.

20.3. A nota fiscal/fatura deverd ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente
com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das
propostas, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles

de filiais ou da matriz.

20.4. A efetivacao do pagamento dar-se a apds a entrega da Nota/Fiscal/Fatura na Diretoria
Financeira, que providenciara o atesto da Diretoria Administrativa de acordo com as normas

em vigor.

20.5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacao que lhe for imposta em virtude de penalidades ou inadimplemento, sem

que isso gere direito ao pleito de atualizacdo financeira.

20.6. S6 sera paga a mao de obra efetivamente fornecida, ou seja, de acordo com a

autorizacao de fornecimento respectiva e Nota Fiscal atestada como “Servigo Executado”.

21.0 - SANCOES ADMINISTRATIVAS:
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21.1. Ficara impedido de licitar e de contratar com a Camara Municipal de Aracaju, pelo
prazo de até cinco anos, conforme art. 7° da Lei 10.520/2002, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais, garantido o direito a ampla

defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
21.1.2. Nao assinar o contrato;
21.1.3. Nao entregar a documentagao exigida no edital;
21.1.4. Apresentar documentagao falsa;
21.1.5. Causar o atraso na execucao do objeto;
21.1.6. Nao mantiver a proposta;
21.1.7. Falhar na execucao do contrato;
21.1.8. Fraudar a execug¢ao do contrato;
21.1.9. Comportar-se de modo inidoneo;
21.1.10. Declarar informagdes falsas; e
21.1.11. Cometer fraude fiscal.

21.2. Entende-se por falhar a execucdo do contrato, o retardamento da execu¢do do objeto
qualquer a¢do ou omissdo do licitante que prejudique o bom andamento da licitagdo, que
evidencie tentativa de indugdo a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato ou

da ata de registro de pregos.

21.3. Em casos de inexecu¢do parcial ou total das obrigacdes fixadas neste Pregdo ou
comprovada a pratica de fraude de qualquer espécie, em relacdo ao objeto desta licitacdo, a
Camara Municipal de Aracaju podera, garantida a ampla defesa e o contraditorio, aplicar,
cumulativa ou isoladamente e observado o principio da proporcionalidade, as seguintes
sancdes, conforme art. 87, da Lei 8.666/1993:
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21.3.1. Adverténcia;
21.3.2. Multa, observados os seguintes limites maximos:

a) 10% (dez por cento) do valor da proposta, quando, sem justificativa plausivel
aceita pela administra¢do, o adjudicatario ndo assinar o Contrato ou ndo retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, ainda que nao havido o processo

de licitacao;

b) 10% (dez por cento) do valor global do empenho e/ou ordem de fornecimento,
pela inexecucdo total do ajuste, e em caso de rescisdo contratual por

inadimpléncia do contratado;

c) 10% (dez por cento) do valor remanescente do Contrato na hipotese de

inexecucdo parcial ou qualquer outra irregularidade ndo abrangida anteriormente;

21.3.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar

com a Administragdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

21.3.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o prestador ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes

e apos decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

22.0 - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

22.1. A prestagdo dos servigos serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e
avaliacdo por representante da CONTRATANTE, sendo devidamente designado pela

Diretoria Administrativa, de acordo com o previsto no Art. 67 da Lei 8.666/93.

22.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da CONTRATANTE e ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da empresa CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
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irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de

seus agentes e/ou prepostos.

22.3. Compete ao fiscal do contrato notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade
ocorrida na execucdo dos servigos; fiscalizar e acompanhar o fornecimento/execucao,
competindo-lhe ainda, atestar as notas fiscais/faturas, encaminhando-as para fins de

pagamento.

22.4. A FISCALIZACAO do contrato dar-se-4 da seguinte forma: a) Fiscalizac¢do inicial (no
momento em que a prestacdo do servigo € iniciada); b) Fiscalizacdo mensal (feita antes do
pagamento da fatura); c) Fiscalizagdo diaria; e d) Fiscalizagcdo especial, sempre por servidor

designado.

22.4.1. FISCALIZACAO INICIAL (no momento em que o servico de terceirizagio de

mao de obra ¢ iniciado)

a) Elaborar planilha resumo de todo o contrato administrativo. Nela contera
todos os empregados terceirizados que prestam servigos no 6rgao, com as
seguintes informagdes: nome completo, nimero de CPF, funcdo exercida,
salario, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos e sua quantidade (vale-

transporte, auxilio-alimentagao), horario de trabalho;

b) Conferir todas as anotacdes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) dos empregados, por amostragem, e verificar se elas coincidem com o
informado pela empresa e pelo empregado. Atencdo especial para a data de
inicio do contrato de trabalho, a funcao exercida, a remuneragdo (importante
esteja corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gratificagdes) e

todas as eventuais alteragcdes dos contratos de trabalho;

¢) O numero de terceirizados por fun¢do deve coincidir com o previsto no

contrato administrativo;

Rua Itabaiana, n° 174, Bairro Centro, Aracaju/SE, CEP 49010-170.
CNPJ: 13.167.804/0001-21
Péagina 37 de 84

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmaracaju.1doc.com.br/verificacao/931A-F001-1955-6977 e informe o c6digo 931A-F001-1955-6977

Assinado por 1 pessoa: MARCELO DE ANDRADE SANTOS

=



22.4.2.

22.43.

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°447/2023 1DOC
PREGAO ELETRONICO N° 06/2023

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na

Convengao Coletiva de Trabalho da Categoria;

e) Consultar eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT para as
empresas terceirizadas (por exemplo, se os empregados tém direito a auxilio-

alimentagdo gratuito);

f) Verificar a existéncia de condigdes insalubres ou de periculosidade no local
de trabalho, cuja presenca levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos
empregados. Tais condi¢des obrigam a empresa a fornecer determinados

Equipamentos de Protecao Individual (EPIs).
FISCALIZACAO MENSAL (a ser feita antes do pagamento da fatura)

a) Elaborar planilha mensal que contera as seguintes informacdes: nome
completo do empregado, funcdo exercida, dias efetivamente trabalhados, horas

trabalhadas, férias, licengas, faltas, ocorréncias.

b) Verificada a planilha, em caso de faltas ou horas trabalhadas a menor, deve

ser feita glosa da fatura.

c) A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada das

seguintes comprovacgdes:

* Do pagamento da remuneracao correspondente ao més da efetiva prestagao
dos servicos, compativel com os empregados vinculados & execucao contratual,

nominalmente identificados;

» Certidao de regularidade com a Fazenda Federal (relativos aos Tributos
Federais, Divida Ativa e Seguridade Social/INSS), o Certificado do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débito Trabalhista.

FISCALIZACAO DIARIA
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a) Conferir quais empregados terceirizados estdo prestando servigos € em quais

fungdes - Fazer o acompanhamento com a planilha mensal;

b) Verificar se os empregados estdo cumprindo a jornada de trabalho - Deve-se

combinar com a empresa a forma da compensacao de jornada.
FISCALIZACAO ESPECIAL

a) Observar qual ¢ a data-base da categoria prevista na Convencao Coletiva de
Trabalho (CCT). Os reajustes dos empregados devem ser obrigatoriamente

concedidos pela empresa contratada no dia e percentual previstos;
b) Controle de férias e licengas dos empregados em planilha;

c) A empresa deve respeitar as estabilidades provisorias de seus empregados

(cipeiro, gestante, estabilidade acidentaria);

d) Nao obstante, a CONTRATADA seja a tnica e exclusiva responsavel pela
execucao de todos os servicos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem
que restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizacdo sobre os servigos, devendo observar o fiel adimplemento

das disposi¢des contratuais;

e) Ordenar a suspensao da execucao dos servigos contratados se estiverem em
desacordo com o pactuado, sem prejuizo das penalidades sujeitas a

CONTRATADA, garantido o contraditorio.

f) A Fiscalizagdo do contrato ndo permitira, sob nenhuma hipotese, que
empregados da licitante CONTRATADA executem tarefas em desacordo com

aquelas estabelecidas no instrumento contratual.

g) A Fiscalizagdo do contrato poderd exigir, uma vez comprovada a
necessidade, o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da

CONTRATADA que, por justas razdes, vier a desmerecer a confianga, e
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embarace a fiscalizagdo ou ainda que venha a se conduzir de modo
inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes para qual lhe

foram delegadas.

h) O Fiscal do contrato verificard o cumprimento por parte da CONTRATADA,
das obrigacdes e encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, exigir as

devidas comprovacdes dos pagamentos de salarios, encargos e obrigacdes.

22.5. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes ao objeto do contrato e/ou termos deste
Edital deverdao ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem oOnus para a
CONTRATANTE.

22.6. As providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato deverao ser
comunicadas por este em tempo habil a CONTRATANTE, para a ado¢do das medidas

necessarias a continuidade da execugao do contrato.

23.0 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

23.1. Qualquer modificagdo no Edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicagao
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,

inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulag¢ao das propostas;

23.2. Caso a adjudicataria ndo compareca para receber a Nota de Empenho, no prazo de 05
(cinco) dias consecutivos do recebimento do aviso da adjudicagdo, ou, quando convocada
dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar situagio regular, a CAMARA
MUNICIPAL DE ARACAIJU poderd convocar, para substituir a empresa vencedora, as
Licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condig¢des de suas propostas, podendo ser negociada a obtencdo de melhor preco, verificando-
se a aceitabilidade da proposta e o cumprimento das exigéncias habilitatorias, ou revogard o

Processo Licitatorio, observado o interesse publico;

23.3. Os documentos, exigidos para esta Licitacao, poderdo ser apresentados em original, por

qualquer processo de coOpia autenticada por cartdrio competente ou por servidor da
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Administracdo ou publicacdo em 6rgao da Imprensa Oficial. Os que forem de emissdao da
propria proponente, deverdo ser digitados e impressos em papel timbrado da Licitante,
registrar o numero desta Licitacdo, estar datados e assinados por seu representante legal ou
preposto legalmente estabelecido. A exibi¢do do documento original ao(a) Pregoeiro(a)

dispensa a autentica¢dao em cartorio;

23.4. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo

comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratagao;

23.5. O resultado do presente certame sera divulgado no Diério Oficial do Municipio, bem

como os demais atos pertinentes a esta licitagdo, passiveis de divulgacao;

23.6. A vencedora desta licitagdo devera, durante a sua execu¢do, manter as condi¢des de

habilitacdo apresentadas na licitacdo;

23.7. O Pregoeiro, no interesse publico, podera relevar omissdes puramente formais, desde

que nao reste infringido o principio da vinculagao ao instrumento convocatorio;

23.8. E facultada ao (a) Pregoeiro (a) ou a Autoridade Superior, em qualquer fase desta
licitagcdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do
processo, inclusive para verificar a compatibilidade das especificagcdes do objeto ofertado
diante dos requisitos previstos neste Edital e seus anexos, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informacdo que deveria constar originariamente da proposta ou na

documentag¢ao de habilitagao;

23.9. As Licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagdo de suas propostas e
a Camara Municipal de Aracaju ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio;

23.10. As proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos

documentos apresentados em qualquer fase da licitagao;
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23.11. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia 1util subsequente, no mesmo horério e local, anteriormente estabelecidos, desde

que ndo haja comunicacao do (a) Pregoeiro (a) em contrario;

23.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente

na Camara Municipal de Aracaju (art. 110, Lei 8.666/93);

23.13. O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no afastamento
da Licitante, desde que seja possivel a afericao da sua qualificacdo e a exata compreensao da

sua proposta, durante a realiza¢io da sessio publica do PREGAO ELETRONICO;

23.14. A apresentacdo da proposta implicard pleno conhecimento e aceitagdo, por parte da

Licitante, de todas as condigdes e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos;

23.15. Nenhuma indenizagdo sera devida as Licitantes pela elaboracdo e/ou apresentacao de

quaisquer documentos relativos a esta licitagao;

23.16. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard em direito a contratacao,

salvo disposi¢do em contrario;

23.17. Caso o (a) Pregoeiro (a) julgue conveniente, a seu critério exclusivo, podera suspender
a reunido em qualquer fase, a fim de que tenha melhores condi¢des de analisar as propostas ou
documentos apresentados, encaminhando-os as areas envolvidas para manifestacdo, ou para
promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, desde
que ndo implique em inclusdo de documento ou informagdo que deveria constar inicialmente;
devendo proceder ao registro em Ata, da suspensdo dos trabalhos e a continuidade dos

mesmos;

23.18. Os casos omissos serdo resolvidos pelo (a) Pregoeiro(a), com o auxilio da equipe de

apoio;
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23.19. A Camara Municipal de Aracaju reserva-se o direito de:
a) revogar, no todo ou em parte, sempre que forem verificadas razdes de interesse

publico, decorrentes de fatos supervenientes, ou anular o procedimento licitatorio, quando

constatada ilegalidade no seu processamento;

b) alterar as condi¢des deste Edital, reabrindo o prazo para apresentacao de propostas, na

forma da legislacao, salvo quando a alteracdo nao afetar a formulagdo das mesmas;
c) adiar o recebimento das propostas divulgando, mediante aviso publico, a nova data.

23.20. A Camara Municipal de Aracaju poderad cancelar a Nota de Empenho que vier a ser
emitida, em decorréncia desta licitagdo e rescindir o correspondente Contrato de Prestacdo de
Servicos, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial, ficando assegurado ao

licitante o contraditorio e o direito de defesa:

23.20.1 quando for requerida ou decretada a faléncia ou liquidacdo da Contratada, ou
quando ela for atingida por execu¢do judicial, ou outros fatos que comprometam a sua

capacidade econdmica e financeira;

23.20.2 quando a Contratada for declarada inidonea ou punida com proibic¢ao de licitar ou

contratar com qualquer 6rgao da Administragao Publica;

23.20.3 em cumprimento de determinacdo administrativa ou judicial que declare a

nulidade da adjudicacao.
24.0 - FORO

24.1. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste

Edital serd o da Comarca de Aracaju/SE.

25.0 - SAO PARTES INTEGRANTES DESTE EDITAL

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;
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ANEXO II - MODELO DE PROCURACAO;
ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO REQUISITOS DE HABILITACAO;
ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES;

ANEXO V — MODELO DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO DO EDITAL E
SEUS ANEXOS

ANEXO VI — DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM A LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS — LEI 13.709/2018;

ANEXO VII - MINUTA CONTRATO
ANEXO VIII - ORDEM DE SERVICO;

ANEXO IX - MODELO PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

Aracaju/SE, 20 de junho de 2023

Marcelo de Andrade Santos

Pregoeiro da Camara Municipal de Aracaju
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ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA

Documentacio digitalizada em anexo.
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ANEXO II - MODELO DE PROCURACAO

PROCURACAO (Modelo)

Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 06/2023 — Camara Municipal de Aracaju

OUTORGANTE: {Qualificagdo da empresa e do represente legal que assinara a procuragado

em seu nome (nome, endereco/razao social, etc.)}.

OUTORGADO: (Representante devidamente qualificado).

OBJETO: Representar a Outorgante no PREGAO ELETRONICO N° 06/2023 — Camara

Municipal de Aracaju.

PODERES: Entregar e receber envelopes contendo os documentos e as propostas, juntar
documentos, assinar contratos e termos, tomar deliberagdes, receber oficios e relatorios de
julgamentos, firmar declaragdes, dar ciéncia e, especialmente, formular ofertas e lances de
precos, interpor recursos, renunciar ao direito de recursos enfim, assinar todos os atos e
quaisquer documentos indispensaveis ao bom e fiel cumprimento do presente mandato junto a

este 6rgio, relativamente a quaisquer das fases do PREGAO ELETRONICO N° 06/2023 .

, de de 2023

NOME/CARGO
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ANEXO III - MODELO DE DECLARACAQ REQUISITOS DE HABILITACAO

Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 06/2023 — Camara Municipal de Aracaju

, Inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr.(*) , portador da Carteira de Identidade n° e
do CPF n° , DECLARA, em atencdo ao disposto no art. 4°, VII, da Lei Federal n. °

10.520, de 17 de julho de 2002, que cumpre plenamente os requisitos exigidos para a
habilitacdo na licitacio modalidade PREGAO ELETRONICO N° 06/2023 da Céamara

Municipal de Aracaju.

, de de 2023
[Local e Data]

[Nome e assinatura do representante legal ou procurador do licitante]
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ANEXO 1V - MODELO DE DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE
MENORES

Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 06/2023 — Camara Municipal de Aracaju

, Inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr.(*) , portador da Carteira de Identidade n° e do
CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°. 8.666, de

21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de

dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ().

[Local e Data]

[Nome e assinatura do representante legal ou procurador do licitante]

(*Observacio: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO V — MODELO DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO DO EDITAL
E SEUS ANEXOS

A Camara Municipal de Aracaju/Comissdo Permanente de Licitagdo/Pregio Eletronico n°

06/2023

A Empresa [ Razao Social da Licitante ], através da presente, declara para os devidos fins, que
tem pleno conhecimento do Edital e seus Anexos e todas as informacgdes, das condigdes locais
e dificuldades para o cumprimento das obrigagdes objeto desta licitacao, e ainda, que aceita

como valida a situacdo em que se encontra para a realizagdo dos servicos a que se refere o

Pregao Eletronico 06/2023 .
E por ser verdade, assina a presente declaracao sob as penas da lei.

, em de de 2023.

[ Nome, Cargo e Assinatura do Representante Legal ]

[ Dados da Declarante: Razao Social e Carimbo do CNPJ |
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ANEXO VI - DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM A LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS — LEI 13.709/2018

A empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no

CNPJ sob n° , com sede na XXXXXXXXXXX,

por meio da presente declaragdo de conformidade, assume o compromisso perante a Camara
Municipal de Aracaju, usudrios e demais partes interessadas, de cumprir e zelar pelos
principios da Lei n® 13.709/2018 e declara-se em conformidade com a legislag¢ao atual vigente
e comprometida com a garantia de conformidade com a Lei 13.709/2018, e a observar os

principios a seguir:

- principio da transparéncia, licitude e lealdade - os dados pessoais do usuério serdo

processados de forma licita, leal e transparente;

- principio da finalidade e da limitacdo - os dados pessoais do usuario serdo coletados
apenas para finalidades determinadas, explicitas e legitimas, ndo podendo ser tratados

posteriormente de uma forma incompativel com essas finalidades;

- principio minimizagao dos dados - os dados pessoais do usuario serdo coletados de forma

adequada, pertinente e limitada as necessidades do objetivo para os quais eles sao processados;

- principio da qualidade dos dados - os dados pessoais do usudrio serdo exatos e atualizados
sempre que necessario, de maneira que os dados inexatos sejam apagados ou retificados

quando possivel;

- principio da limitacdo da conservagdo - os dados pessoais do usuario serdo conservados
de uma forma que permita a identificacdo dos titulares dos dados apenas durante o periodo

necessario para as finalidades para as quais sdo tratados;

- principio da integridade e confidencialidade - os dados pessoais do usuario serao tratados
de forma segura, protegidos do tratamento nao autorizado ou ilicito e contra a sua perda,

destrui¢do ou danificagdo acidental, adotando as medidas técnicas ou organizativas adequadas.
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A empresa declara-se aderente aos principios supracitados e tem por escopo prioritario obter a

conformidade com a legislagdo de prote¢ao de dados.

Aracaju, de de 2023.

[Nome do representante legal da empresa e CNPJ]
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ANEXO VII - MINUTA CONTRATO N° XX/2023

CONTRATO N° XX/2023 DE QUE ENTRE
SI FIRMAM A CAMARA MUNICIPAL
DE ARACAJU E

Pelo presente instrumento particular, a CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU, com sede
na Praca Olimpio Campos, n° 74, Bairro Centro, nesta Capital, CNPJ 13.167.804/0001-21,
representado neste ato pelo seu Presidente, Vereador RICARDO VASCONCELOS SILVA,

brasileiro, maior, capaz, casado, doravante denominado CONTRATANTE e a empresa

com endereco
, n° , Bairro , , CNPJ N°
XX XXX XXX/XXXX-XX representado pelo socio ,

brasileiro, RG n° X.XXX. XXX SSP/SE, CPF n° XXX.XXX.XXX-XX, doravante
denominado CONTRATADA resolvem firmar o presente Contrato, fundamentado no
Processo de Licitagdo na modalidade Pregdo Eletronico n® 06/2023, que serd regido em
conformidade com a da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente,
pela Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e, ainda, pela Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, e Lei Complementar n° 155 de 27 de outubro de 2016, Decreto n° 10.024,
de 20 de setembro de 2019, observadas as alteracdes posteriores introduzidas nos referidos

diplomas legais e as clausulas e condig¢des a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratagdo de pessoa juridica para a prestacao de servigos terceirizados — fornecimento
de mao de obra, sem o fornecimento do material necessario a execucao dos servicos de
natureza continua, em regime de horas e piso salarial definidos pelo Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho mais benéfico da categoria, para atender as necessidades da
Camara Municipal de Aracaju, conforme Termo de Referéncia e proposta de pregos da

Contratada apresentada no Pregdo Eletronico n® 06/2023.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO, DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E

REAJUSTE

21 O valor global do presente contrato ¢ de RS$

(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), conforme descrito na tabela abaixo:

VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. MEROR PARA 12
MENSAL
MESES
01 AUXILIAR DE SERVICOS | unid. 10
GERAIS
02 RECEPCIONISTA unid. 03
03 PORTEIRO unid. 12
04 MOTORISTA (categoria B) unid. 06
05 COPEIRA unid. 03
06 GARCOM unid. 03
07 SUPERVISOR unid. 01
VALOR GLOBAL

2.2 O Contrato originado vigorara, pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data de
empenho, podendo ser prorrogado, desde que obedecidas as mesmas condig¢des estipuladas no
Edital e no Instrumento Contratual, até o limite de 60 (sessenta) meses, na forma do inciso 11

do artigo 57 da Lei n°® 8.666/93, através de Termo Aditivo.

2.3 O Contrato podera ser repactuado, desde que observado o interregno minimo de 12 (doze)
meses, contados a partir da apresentacdo da proposta; da data do Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente, vigente a época da apresentagdo da proposta,
quando a variag@o dos custos for decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-bases
destes instrumentos ou da ultima repactuag¢do, visando adequacdo aos novos precos de
mercado e, mediante demonstragdo analitica da variagdo dos componentes de custos,
competindo 3 CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos custos, apresentando
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memoéria de calculo e planilhas apropriadas para andlise e posterior aprovagao da

CONTRATANTE.

a) Os valores referentes a remuneragdo dos empregados da empresa contratada serdo
reajustados quando ocorrer alteragdo do saldrio da categoria, em decorréncia de
Acordo(s), Convengao(des), ou Dissidio(s) Coletivo(s) de Trabalho, devidamente
registrado(s) e homologado(s), vedada a inclusdo de antecipacdes.

b) O valor dos Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) sera reajustado, mediante iniciativa
da empresa contratada, desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano a contar
da data limite para a apresentacdo da proposta ou do ultimo reajuste, tendo como base a
variagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IPCA/IBGE).

c) Os efeitos financeiros do reajuste previsto no item 'b' desta Clausula serdo devidos a
partir da solicitacdo da empresa CONTRATADA.

d) O valor do vale-transporte sera reajustado quando ocorrer alteracdo do valor da
passagem do transporte coletivo do Municipio de Aracaju, ap6és homologa¢ao pelo 6rgao
competente.

e) O valor do auxilio alimentacdo sera reajustado quando ocorrer alteracdo em
decorréncia de ato do Poder Publico, bem como Acordo(s), Convencado(des), ou
Dissidios(s) Coletivo(s) de Trabalho, devidamente registrado(s) e homologado(s).

f) A Camara Municipal de Aracaju e a CONTRATADA poderdo restabelecer o
equilibrio econdmico-financeiro do Contrato, nos termos do artigo 65, inciso II, letra “d”,
da Lei no 8.666/93, por repactuacao precedida de calculo e demonstracao analitica do
aumento ou diminui¢cdo dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de
formagdo de precos e tendo como limite a média dos precos encontrados no mercado em
geral. Para tanto, quaisquer tributos ou encargos sociais e trabalhistas,criados, alterados
ou extintos, bem como a superveniéncia de disposi¢des legais ocorridas apds assinatura
do contrato, de comprovada repercussao no prego contratado, implicard na revisdo, para
mais ou para menos, na planilha de custos e formacdo dos pregos, cotados para esta

contrata¢do, conforme o caso.
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g) Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional com datas base
diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os
acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

h) E vedada a inclusdo, por ocasiio da repactuagdo, de beneficios nio previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal,
senten¢a normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

1) A CONTRATANTE nio se vincula as disposi¢des contidas em acordos e convengdes

coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista.

2.4. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terao suas vigéncias iniciadas

observando-se o seguinte:

2.4.1.a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;
2.4.2.em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuacgdes futuras; ou,

2.4.3.em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagao
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na forma de
acordo, dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de
vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagdo do

pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes futuras.

2.5. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a

motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

2.6. A decisao sobre o pedido de repactuacdo dependera da solicitacdo da Contratada e da

entrega dos comprovantes de variagdo dos custos exigidos.

2.7 A CONTRATANTE somente pagaré pela efetiva execucao dos servigos, apds liquidacao

da obrigacdo, e conforme valores unitarios e mensais definidos na proposta homologada.

a) O pagamento dos servigos executados sera efetuado em até 30 (Trinta) dias, apos o

recebimento, pela Contratante, da nota fiscal/fatura e dos documentos fiscais devidos,
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(SEFIP, GFIP, Relacao de empregados em cada posto de trabalho, inclusive os afastados
por motivo de doenga ou férias), contados a partir da data da entrega e condicionado ao
seu recebimento definitivo, através de pagamento em carteira, ou seja, crédito em conta

bancaria, de titularidade da Contratada.

b) A contratada devera apresentar o comprovante de pagamento da remuneracao
correspondente ao més da efetiva prestacao dos servigos, compativel com os empregados
vinculados a execu¢do contratual, nominalmente identificados, além da Certidao de
regularidade com a Fazenda Federal (relativos aos Tributos Federais, Divida Ativa e
Seguridade Social/INSS) e o Certificado do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débito Trabalhista.

c¢) A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com
o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e das
propostas, nao se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs, mesmo

aqueles de filiais ou da matriz.

d) A efetivagdo do pagamento dar-se 4 apds a entrega da Nota/Fiscal/Fatura na Diretoria
financeira, que providenciard o atesto da Diretoria Administrativa de acordo com as

normas em vigor;

e) Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obriga¢do que lhe for imposta em virtude de penalidades ou inadimplemento,

sem que isso gere direito ao pleito de atualizagdo financeira;

f) SO sera paga a mao de obra efetivamente fornecida, ou seja, de acordo com a

autorizacao de fornecimento respectiva e Nota Fiscal atestada como “Servigo Executado™.

CLAUSULA TERCEIRA - DESCRICAO DE CARGOS E FUNCOES

3.1 Descricao de Cargos e Funcgoes:

a)

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
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Codigo CBO: 5-52.90 Titulo: Outros trabalhadores de servicos de conservagao,
manutengao,limpeza de edificios, empresas comerciais, induastrias, areas verdes e logradouros

publicos.

Descricao Resumida: Incluem-se aqui os trabalhadores de servigos de conservagdo e limpeza
de edificios, empresas comerciais e industriais, parques e jardins, areas verdes e logradouros
publicos ndo-classificados nas anteriores epigrafes deste grupo de base, por exemplo, os que
se encarregam de manter a limpeza de portarias, dreas internas e externas de hotéis e casas de
diversdes, os que limpam paredes, tetos, com esponja embebida em 4gua e sabdo ou em
solucdo quimica, os que limpam chaminés em fabricas e edificios; observar as normas de
comportamento profissional, da boa educacdo, de postura, e apresentacdo individual, se
apresentando pronto para o servico pontualmente, com uniforme lavado, passado e limpo,
bem como unhas limpas e cortadas, cabelos presos em coque com rede e limpos se
funcionaria, e em sendo funcionario, cabelo e/ou barba deve se adequar ao estilo convencional
apropriado a um ambiente profissional; ndo manipular telefone celular, durante o desempenho
das atividades; comunicar de imediato ao supervisor, qualquer dificuldade, defeito nos
equipamentos ou outro fato que venha interferir na boa e perfeita execucdo dos servigos;
manter-se nos postos de trabalho, ndo devendo afastar-se de suas atividades, principalmente
para atender a chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nao autorizados. Executar

as demais atividades inerentes ao cargo, conforme Classificacdo Brasileira de Ocupagdes —

CBO

Requisitos minimos: Ensino Fundamental completo.
b) RECEPCIONISTA

Codigo CBO: 3-94.10 Titulo: Recepcionista, em geral

Descriciao resumida: Recepciona servidores e visitantes de um estabelecimento, procurando
identifica-los, averiguando suas pretensoes, para prestar-lhes informagdes, marcar entrevistas,
receber recados ou encaminhé-los a pessoas ou setores procurados, observar as normas de

comportamento profissional, da boa educacdo, de postura, e apresentacdo individual, se
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apresentando pronto para o servigo pontualmente, com uniforme lavado, passado e limpo,
bem como unhas limpas e cortadas, cabelos presos em coque com rede e limpos se
funcionaria, e em sendo funcionario, cabelo e/ou barba deve se adequar ao estilo convencional
apropriado a um ambiente profissional; ndo manipular telefone celular, durante o desempenho
das atividades; comunicar de imediato ao supervisor, qualquer dificuldade, defeito nos
equipamentos ou outro fato que venha interferir na boa e perfeita execug¢do dos servigos;
manter-se nos postos de trabalho, ndo devendo afastar-se de suas atividades, principalmente
para atender a chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados; executar
as demais atividades inerentes ao cargo, conforme Classificagdo Brasileira de Ocupagdes —

CBO.

Requisitos minimos: Ensino fundamental completo.
c) PORTEIRO

Cdédigo CBO: 5-51.25 Titulo: Porteiro de edificio

Descricao Resumida: Executa servigos de vigilancia e recep¢do em portaria de edificio de
apartamentos, comercial ou outros, baseando-se em regras de conduta predeterminadas, para
assegurar a ordem no prédio e a seguranga dos seus ocupantes; observar as normas de
comportamento profissional, da boa educacdo, de postura, e apresentacdo individual, se
apresentando pronto para o servigo pontualmente, com uniforme lavado, passado e limpo,
bem como unhas limpas e cortadas, cabelos presos em coque com rede e limpos se
funcionaria, e em sendo funcionario, cabelo e/ou barba deve se adequar ao estilo convencional
apropriado a um ambiente profissional; ndo manipular telefone celular, durante o desempenho
das atividades; comunicar de imediato ao supervisor, qualquer dificuldade, defeito nos
equipamentos ou outro fato que venha interferir na boa e perfeita execucdo dos servigos;
manter-se nos postos de trabalho, ndo devendo afastar-se de suas atividades, principalmente
para atender a chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados; executar
as demais atividades inerentes ao cargo, conforme Classificagdo Brasileira de Ocupagdes —

CBO

Rua Itabaiana, n® 174, Bairro Centro, Aracaju/SE, CEP 49010-170.
CNPJ: 13.167.804/0001-21
Pégina 58 de 84

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmaracaju.1doc.com.br/verificacao/931A-F001-1955-6977 e informe o c6digo 931A-F001-1955-6977

Assinado por 1 pessoa: MARCELO DE ANDRADE SANTOS

=



ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°447/2023 1DOC
PREGAO ELETRONICO N° 06/2023

Requisitos minimos: Ensino Fundamental completo.
d) MOTORISTA (Categoria B)
Codigo CBO: 9-85.35 Titulo: Motorista de carro de passeio

Descricio Resumida: Dirige automovel de passeio, acionando os comandos de marcha e
dire¢do e conduzindo-o em trajeto determinado de acordo com as regras de transito e as
instrucdes recebidas, para efetuar o transporte de particulares, funcionarios, autoridades e
outros, observar as normas de comportamento profissional, da boa educacdo, de postura, e
apresentacdo individual, se apresentando pronto para o servigco pontualmente, com uniforme
lavado, passado e limpo, bem como unhas limpas e cortadas, cabelos presos em coque com
rede e limpos se funcionaria, € em sendo funcionario, cabelo e/ou barba deve se adequar ao
estilo convencional apropriado a um ambiente profissional; ndo manipular telefone celular,
durante o desempenho das atividades; comunicar de imediato ao supervisor, qualquer
dificuldade, defeito nos equipamentos ou outro fato que venha interferir na boa e perfeita
execugdo dos servicos; manter se nos postos de trabalho, ndo devendo afastar-se de suas
atividades, principalmente para atender a chamados ou cumprir tarefas solicitadas por
terceiros ndo autorizados; executar as demais atividades inerentes ao cargo, conforme

Classificagao Brasileira de Ocupagdes — CBO.

Requisitos minimos: Ensino Fundamental completo; Habilitagao para dirigir (Categoria B);
conhecer e obedecer a sinaliza¢do e o Codigo de Transito Brasileiro.

e) COPEIRA

Codigo CBO: 5134-25

Descricao Resumida: Manipular e preparar café no recinto das copas, no horario fixado pela
Administragdo, bem como servir dgua e café, sempre que necessario; abastecer pelo menos 02
(duas) vezes em cada periodo — manha e tarde — com café e/ou chas de infusdo, as garrafas
térmicas situadas nos postos sob sua responsabilidade; recolher xicaras, copos, garrafas
térmicas, jarras ¢ demais utensilios, durante o expediente; lavar e higienizar os equipamentos
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e dependéncias das copas; garantir diariamente a limpeza das geladeiras e demais
equipamentos da copa/cozinha e semanalmente a faxina integral de toda a copa, inclusive com
a lavagem da geladeira e demais utensilios, preferencialmente as segundas-feiras pela manha;
zelar pelo funcionamento dos equipamentos colocados a disposi¢do de seus funcionarios,
sempre comunicando, de imediato, qualquer dificuldade, defeito ou estrago que venham a
impedir o bom andamento das atividades; dispor agua potdvel em bebedouros
responsabilizando-se pelo servigo de limpeza e higienizagdo dos mesmos; dispor café e/ou
chas de infusdo e 4gua em copos descartaveis ou a critério da camara , em reunides quando
solicitados pela administragdo; colaborar com os demais empregados envolvidos na prestagdao
do servigo, no sentido da harmonia dos trabalhos; deixar disponivel, nas copas, 2 (duas)
garrafas de caf¢, sendo uma com café¢ adocado e outra com café sem acucar, sempre
abastecidas; quando solicitado, colaborar com o garcom que estiver com sobrecarga de
servico devido a reunides ou outros eventos; manter estoque minimo de material para uso
diario; observar as normas de comportamento profissional, da boa educacdo, de postura, e
apresentacdo individual, se apresentando pronto para o servico pontualmente, com uniforme
lavado, passado e limpo, bem como unhas limpas e cortadas, cabelos presos em coque com
rede e limpos se funcionaria, € em sendo funcionario, cabelo e/ou barba deve se adequar ao
estilo convencional apropriado a um ambiente profissional; ndo manipular telefone celular,
durante o desempenho das atividades; comunicar de imediato ao supervisor, qualquer
dificuldade, defeito nos equipamentos ou outro fato que venha interferir na boa e perfeita
execugdo dos servigos; manter-se nos postos de trabalho, ndo devendo afastar-se de suas
atividades, principalmente para atender a chamados ou cumprir tarefas solicitadas por
terceiros ndo autorizados; executar as demais atividades inerentes ao cargo, conforme

Classificacao Brasileira de Ocupagdes — CBO.
Requisitos minimos: Ensino Fundamental completo.
f) GARCOM

Codigo CBO: 5134-0
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Descricao Resumida: Servir em bandeja café e/ou cha de infusdo, agua mineral e/ou outros
produtos em xicaras de louga e copos de vidro ou cristal, 02 vezes em cada periodo e quando
solicitado; observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao
publico, bem como as normas internas da Camara; atender as normas de higiene e saude
instruidas para cumprimento de suas atividades; cumprir o hordrio do servi¢o observado,
pontualmente; colaborar com os demais empregados envolvidos na prestacao do servico, no
sentido da harmonia de trabalhos; recolher, das salas, a louca utilizada para servir café, cha e
agua; repor, quantas vezes for necessario, 4gua mineral servida aos usudrios, fazendo uso,
sempre, de porta-copos em inox como suporte € cobertura dos copos; repor adgua e café
durante todo o periodo de duragdo das reunides/eventos; recolher toda a louga utilizada nas
reunides e eventos, sempre apds seus términos; realizar seus servigos utilizando os
equipamentos disponiveis, observando as normas de higiene pessoal e de servigo; montar,
decorar, desmontar e higienizar carrinhos, mesas ¢ bandejas, quando houver; observar as
normas de comportamento profissional, da boa educacdo, de postura, e apresentacao
individual, se apresentando pronto para o servigo pontualmente, com uniforme lavado,
passado e limpo, com sapatos engraxados, bem como unhas limpas e cortadas, cabelo e/ou
barba deve se adequar ao estilo convencional apropriado a um ambiente profissional; nao
manipular telefone celular, durante o desempenho das atividades; comunicar de imediato,
qualquer dificuldade, defeito nos equipamentos ou outro fato que venha interferir na boa e
perfeita execugdo dos servigos; manter perfeita integracdo com os servicos das copeiras, para
o bom andamento dos trabalhos; manter-se nos postos de trabalho, ndo devendo afastar-se de
suas atividades, principalmente para atender a chamados ou cumprir tarefas solicitadas por
terceiros ndo autorizados; executar as demais atividades inerentes ao cargo, conforme

Classificacao Brasileira de Ocupagdes — CBO.
Requisitos minimos: Ensino Fundamental completo.
g) SUPERVISOR

Cddigo CBO: 4110-10
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Descricao Resumida: Responsabilizar-se pelo acompanhamento dos servigos contratados e
pelo perfeito desempenho das atribuigdes dos postos de copeira e garcom; cumprir e fazer
cumprir as diretrizes da contratante, segundo determinac¢do do fiscal de contrato, dentro dos
limites do contrato; reportar-se ao fiscal de contrato quando necessario, adotando as
providéncias pertinentes para a correcao das falhas detectadas; receber as observagdes do
fiscal de contrato, relativamente ao desempenho das atividades, e identificar as necessidades
de treinamento e adequagdo de mao de obra; implantar, de forma adequada, a planificagdo, a
execucdo e a supervisdo dos servigos, com vistas a uma operacao eficaz e eficiente; fazer com
que os usudrios dos servigos recebam tratamento adequado, respeitoso e atencioso;
acompanhar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
registrando as ocorréncias havidas; inspecionar a execu¢do dos servigos, providenciar e
manter, permanentemente atualizado, um livro de ocorréncias, em que conste os registros de
fatos relevantes ou eventos que impactem, ainda que futuramente na execucdo contratual;
repassar, mensalmente, o controle de material utilizado em todo o més, para o fiscal do
contrato; orientar e instruir seus empregados quanto a prevengdo de incéndios nas areas da
administracdo; necessidade de acatar as orientagdes da contratante, inclusive quanto ao
cumprimento das normas internas ¢ de seguranga e medicina do trabalho; necessidade de
relatar a contratante acerca de toda e qualquer irregularidade observada na prestacao de
servigos; proibicdo de os empregados se retirarem dos prédios ou instalagdes da contratante
portando volumes ou objetos, sem a devida autorizagdo da fiscalizagdo do contrato e do
servico de administragdo predial; observacdo e cumprimento das orientagdes operacionais €
administrativas emanadas do 6rgdo competente, visando a conveniéncia ¢ ao bom andamento
do servigo cumprimento rigoroso das escalas de servigos; ciéncia ao fiscal do contrato de
todas as ocorréncias no servigo; preenchimento de todos os documentos relacionados com os
servicos sob sua responsabilidade; zelo e preservacdo do patrimonio da contratante;
colaboracdo com a preven¢do ¢ o combate a incéndio; cumprimento de todas as normas e
procedimentos vigentes no ambito da contratante; execugdo de outras tarefas correlatas de
mesma natureza e do nivel de complexidade, relacionadas as atividades; permanéncia no local
de trabalho no periodo determinado, somente ausentando-se, quando autorizado ou em caso

de emergéncia, comunicando o fato, assim que possivel, a quem tenha qualidade para o
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recebimento de tal comunicacdo; exposi¢ao do crachd de identificacdo de acordo com as
normas estabelecidas pela contratante; conduta urbana e educada, dispensando tratamento
respeitoso a todos, procurando atender ao publico e aos servidores da contratante com atenc¢ao
e presteza; manutencdo da boa apresentacdo e higiene no trabalho, conservando uma postura
compativel com as atividades desempenhadas; conduta discreta e comportamento reservado a
respeito das atividades de seu posto de trabalho; assun¢do do posto no horario regulamentar ja
uniformizado para o desempenho de suas atribui¢des; acesso as areas restritas somente em
caso de emergéncia, ou quando devidamente autorizado; proibicdo de abordagem a
autoridades ou empregados de outras areas, para tratar de assuntos particulares ou de servigo;
providenciar as substituicdes necessarias dos empregados alocados nos postos de trabalho,
decorrentes de auséncia ou troca de empregados; elaborar, acompanhar e controlar escalas de
férias dos postos de trabalho, evitando situacdes de prejuizo aos servigos contratados;
verificar a apresentacao individual dos empregados alocados nos postos de trabalho, inclusive
no que diz respeito a uniformes e higiene pessoal (barba, cabelo, unhas, etc.); executar as

demais atividades inerentes ao cargo, conforme Classificagao Brasileira de Ocupagdes — CBO.
Requisitos minimos: Ensino Fundamental completo

CLAUSULA QUARTA — DA JORNADA DE TRABALHO, LOCAL E CONDICOES
DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1 — Da Jornada de Trabalho

4.1.1. Os empregados exercerdo as atividades, conforme descritas no item 4, com carga
horéria semanal de 40 (quarenta) horas de trabalho a serem prestadas de 2* a 6* feira, no
periodo compreendido entre as 07:00 e 12:00 horas, com intervalo para almogo de 2
horas (12:00 as 14:00) e a tarde de 14:00 as 17:00 horas. No caso de cumprimento de
carga horéria inferior as 40 horas semanais, as horas ndo laboradas serdo consideradas

para compensacao de horas.

4.1.2. Quando a prestacao de servicos exceder a jornada normal diaria, desde que seja

comprovada que essa eventualidade tenha ocorrido em razao de servigos solicitados pela
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Administragdo Ptblica, devidamente atestada pelo Orgdo contratante, as horas deverdo

ser compensadas, mediante acordo com o fiscal do contrato;

4.13. A CONTRATADA deverd compensar, conforme as necessidades da
CONTRATANTE, os dias/horas em que nao houver prestacdo de servigos em virtude de
feriados exclusivos do Poder Executivo, recesso e dias intercalados entre feriado e final
de semana e quaisquer outros motivos que venham a interromper a prestacao dos servigos,
mediante solicitagdo formal da CONTRATANTE, sempre em dias uteis, contados a partir

do 1° dia 1til ap6s a citada dispensa.

4.1.4. A ocorréncia de quaisquer feriados, sejam ou ndo exclusivos de servidores publicos,
ou ponto facultativo compreendido em dias tuteis, ndo implicard, necessariamente,
interrup¢do dos servigos, reservando-se 8 CONTRATANTE o direito de dispensar os
servigos, de acordo com conveniéncia propria e a correspondente necessidade de servigo,

podendo, conforme o caso, haver compensacao de horas;
4.2 — Local e Condicoes de Execucao dos Servicos

4.2.1 O local de execugdo dos servigos, objeto deste contrato, sera todas as dependéncias
dos prédios Principal e Anexos da Camara Municipal de Aracaju. A contratante fornecera
todo material necessario para a execucao dos servigos, sendo de responsabilidade da
Contratada o fornecimento aos seus empregados, de uniformes, crachas e Equipamentos

de Protecao Individual — EPI, quando for o caso.

4.2.2. A concessdo de férias, licencas, folgas e descansos semanais, atribuidos aos
profissionais dispostos nos postos de trabalho, sera de inteira responsabilidade da

Contratada, devendo ser mantido sempre o quantitativo determinado neste Termo.

4.2.3. A planilha de custos devera seguir rigorosamente a convengao coletiva da categoria.

CLAUSULA QUINTA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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5.1. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus servigos
dentro das normas deste Projeto, dos documentos que o acompanham e da legislagdo

pertinente e em vigor;

5.2. Exercer a fiscalizacao dos servicos através de Fiscal de Contrato especialmente designado,

na forma prevista na Lei n® 8666/93;

5.3. Nao permitir que a mao de obra execute tarefas em desacordo com as preestabelecidas no

contrato;

5.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com

as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.5. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.6. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da

execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

5.7. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela Contratante e desde que

observado o limite da legislagao trabalhista;

5.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da contratada.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia da
CONTRATANTE e da proposta de precos CONTRATADA, com a alocagdao dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, na qualidade e quantidade

especificadas nos instrumentos mencionados acima;
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6.2. Fornecer mao de obra capacitada, com idade ndo inferior a 18 anos, para exercer as
fungdes referentes ao objeto deste Contrato. Os profissionais deverdo ser devidamente
capacitados e os servicos deverdo ser prestados mesmo em estado de greve da categoria,

através de esquema de emergéncia;

6.3. Assumir inteira responsabilidade pela execucao dos servigos contratados, nos termos da

legislagdo vigente;

6.4. Submeter a contratante, antes do inicio da execucdo dos servigos, a relagdo de
empregados e sua respectiva distribui¢do nos postos de trabalho, assim como documentagao

do pessoal contratado;

6.5. Implantar, dentro de 10 (dez) dias uteis apds o recebimento da Autorizagdo de Execucao,
a mao de obra contratada, informando em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que

impossibilite de preencher algum posto conforme o estabelecido;

6.6. Dar cumprimento a todas as determinagdes e especificagdes estabelecidas no Termo de

Referéncia;

6.7. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Licitagao;
6.8. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragao;

6.9. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte do Contratante, prestando-lhes

todos os esclarecimentos solicitados ¢ atendendo as reclamagoes formuladas;

6.10. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos servigos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

6.11. Apresentar a Contratante, quando do inicio das atividades, e sempre que houver

alocacdo de novo empregado na execu¢do do contrato, relacdo contendo nome completo,

cargo ou atividade exercida, 6rgdo e local de exercicio dos empregados alocados, endereco

residencial e telefone dos empregados colocados a disposicao da Administragdo, bem como as
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respectivas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, devidamente preenchidas e
assinadas, para fins de conferéncia juntamente com a comprovacao dos requisitos minimos

estabelecidos no Termo de Referéncia.

6.12. Disponibilizar a CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e

identificados por meio de cracha;

6.13. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no

Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

6.14. Fornecer aos seus empregados todos os beneficios e vantagens previstas na legislacao e
Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de trabalho, a exemplo de vale transporte, beneficio
alimentacdo, programa bdasico de saude, seguro de vida e todos os encargos inerentes aos

empregados;

6.15. A empresa contratada sera responsavel pela integridade de seus empregados na
execugdo dos servigos, devendo manter durante a vigéncia do contrato seguro pessoal de seus

empregados;

6.16. Providenciar, as suas expensas, o encaminhamento e o tratamento médico aos seus
empregados designados a execucdo dos servigos contratados, em caso de doenca, acidente de

trabalho, mal subito ou quaisquer outros acontecimentos desta natureza;

6.17. Cumprir as normas de seguran¢a da contratante, além dos postulados legais vigentes de

ambito federal, estadual ou municipal;

6.18. Os salarios deverdo ter como piso o resultado do acordo em Convencdo Coletiva de

Trabalho;

6.19. Mediante assinatura de termo especifico de compromisso, o empregado designado pela
contratada se obrigard a cumprir as condi¢des contratuais estabelecidas, bem como as normas
de trabalho pertinentes aos servidores publicos da Camara Municipal de Aracaju, informagdes
a que tiver acesso em decorréncia do exercicio da fungdo, respondendo criminalmente, no
caso de violagdo, conforme disposto nos art. 153, 154, 325 e 326 do Cddigo Penal;
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6.20. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar oS Servigos,
encaminhando pessoas portadoras de referéncia de boa conduta e idoneidade, atestado médico
comprovando sua sanidade fisica e mental e atestado de antecedentes criminais atualizados, os
quais ficardo de posse da contratada, com copia autenticada junto aos arquivos da contratante,

tendo ainda funcdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

6.21. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados, para reposi¢ao imediata
nos casos de faltas, impedimentos, bem como, impedir que o empregado que cometer falta
disciplinar qualificada como de natureza grave, seja mantido ou retorne a atividade nas

dependéncias da contratante;

6.22. Substituir em 24 (vinte e quatro) horas, sempre que exigido pela contratante e
independentemente de qualquer justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja atuacao,
permanéncia e/ou comportamento estejam em desacordo com os termos do contrato ou forem
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da contratante ou ao
interesse do Servigco Publico, ou ainda entendida como inadequada para prestacdo dos

Servigos;

6.23. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato, sem prévia e expressa

anuéncia da Contratante;

6.24. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere

responsabilidade a Contratante;

6.25. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus

servicos no turno imediatamente subsequente;

6.26. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento

das obrigacdes relativas a execucao do servigo, conforme descrito no Termo de Referéncia;
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6.27. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da

administracao;

6.28. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a

Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;
6.29. Deter pessoal técnico adequado e disponivel para a realizagao do objeto deste Contrato;

6.30. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao

dos servigos;

6.31. Fornecer mensalmente, ou sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigagdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
FGTS, e do pagamento dos salarios e beneficios dos empregados colocados a disposi¢ao da

Contratante;

6.32. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condic¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho

do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.33. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados

nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

6.34. Nomear um preposto responsavel pelos servicos, quando necessario reportar-se ao

Fiscal de Contrato, adotando as providéncias pertinentes a corre¢ao das falhas detectadas;

6.35. Apresentar atestado de antecedentes criminais de toda mao de obra oferecida, para atuar

nas instalacdes deste legislativo municipal.
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6.36. Pagar, até o 5° dia util do més subsequente, os salarios dos empregados utilizados nos
servicos contratados, bem como recolher no prazo legal todos os encargos decorrentes,

independentemente do repasse financeiro da Camara de Aracaju;

6.37. O atraso no pagamento de fatura por parte da Camara de Aracaju, decorrente de
circunstancias diversas, ndo exime a empresa de promover o pagamento de salarios e

beneficios dos empregados nas datas regulamentares.

6.38. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

CLAUSULA SETIMA — UNIFORMES E IDENTIFICACAO FUNCIONAL (PARA
TODOS OS POSTOS DE TRABALHO)

7.1. Os uniformes e os crachas de identificacdo funcional exigidos para todos os postos de
trabalho serdo fornecidos pela CONTRATADA aos seus empregados, condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, sem qualquer repasse do custo para o

empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

a) As cores, modelos, tecidos, quantitativos e prazos de entrega dos uniformes a serem
fornecidos pela Contratada aos seus empregados deverdo ser previamente aprovados pela

Contratante;

b) A empresa sera responsavel por fornecer, gratuitamente e semestralmente, a aqueles
que prestardo os servigos objeto desta contratagdo, 2 (dois) conjuntos completos de

uniformes, conforme especificados no item 7.2.

c¢) Para os itens que compdem o uniforme, a entrega devera ser realizada em duas etapas:
50% (cinquenta por cento) das pecas no inicio do contrato e os outros 50% (cinquenta por
cento) depois de 6 (seis) meses ou quando solicitado, dependendo da necessidade e do

desgaste prematuro claramente evidenciado.

d) Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo (relagdo nominal,
impreterivelmente assinada e datada por cada profissional), cuja copia, acompanhada do
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original para conferéncia, deverd ser enviada a Fiscalizacdo para controle da Diretoria

Administrativa da CONTRATANTE.

e) No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,

substituindo-os sempre que estiverem apertados;
7.2 —ITENS DOS CONJUNTOS DE UNIFORME:
7.2.1. UNIFORME TIPO 1 — AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
a) Calca comprida com eldstico e corddo, em gabardine;
b) Camiseta malha fria, com gola esporte, em gabardine com emblema da empresa;
¢) Meia em algodao, tipo soquete, branca,;
d) Calgado: ténis preto em couro, solado baixo, com palmilha antibacteriana;

7.2.2. UNIFORME TIPO 2 - RECEPCIONISTA, MOTORISTA, PORTEIRO,
COPEIRO, GARCOM , SUPERVISOR

ITEM MASCULINO / FEMININO
a) Gravata / Lenco;
b) Camisa social branca manga longa / Camisa social branca manga longa;

c) Calcado em couro preto, tipo mocassim, fechado ou sapatilha em couro,
antiderrapantes/ calcado em couro preto, tipo mocassim, fechado, salto at¢ 3 cm ou

sapatilha em couro, antiderrapantes;
d) Meias na cor branca / Meias 3/4 na cor natural,

e) Calga comprida com ziper, de gabardine ou brim/cal¢a comprida com ziper ou saia,

de gabardine ou brim.
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7.3 - MODELO SUGESTIVO DE CRACHA/IDENTIFICACAO FUNCIONAL

Devera ser composto por no minimo (crachd com foto, dados do funcionario, logo de
identificacdo da empresa, porta cracha transparente, presilha tipo jacaré, corddo em tecido

contendo identificagdo da empresa).

CLAUSULA OITAVA — GESTAO DOS SERVICOS E DO CONTRATO

8.1. A empresa CONTRATADA deveré prestar os servicos dentro de um grau elevado de
qualidade, através de funcionarios devidamente treinados, experientes e aptos para o

desempenho de fungdes para as quais foram designados;

8.2. Os servigos terceirizados a serem contratados em nada alteram o regime trabalhista, o
vinculo empregaticio e as obrigacdes existentes entre os empregados designados a sua
execugdo e a empresa contratada, nos termos da legislagdo trabalhista, previdencidria e

tributaria, conforme determina o artigo 71 da lei 8.666/93;

8.3. Os empregados designados pela contratada para a execugao dos servigos terceirizados ora
contratados deverdo prestar os servigos de acordo com suas especificacdes, observar as
normas internas da reparti¢cdo e do servi¢o publico, tratar com urbanidade e polidez o publico

em geral e os servidores;

8.4. A Contratante, através do Fiscal do contrato, devera comunicar a Contratada situagdes ou
fatos que prejudiquem ou venham a prejudicar a execucdo dos servigos, determinando as
providéncias que entender serem necessdrias a sua solucdo, devendo a contratada, salvo
motivo de forca maior, atender de imediato o determinado pela contratante, de modo a nao

comprometer ou prejudicar as atividades da repartigao.

CLAUSULA NONA — FISCAL DO CONTRATO

9.1 A prestagdo dos servicos sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagdo e
avaliag@o por representante da Contratante, sendo devidamente designado através de Portaria,

de acordo com o previsto no Art. 67 da Lei 8.666/93.
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9.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da contratante ¢ nao exclui nem reduz a
responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de

seus agentes e/ou prepostos.

9.3 Compete ao fiscal do contrato notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade
ocorrida na execugdo dos servigos; fiscalizar e acompanhar o fornecimento/execugao,
competindo-lhe ainda, atestar as notas fiscais/faturas, encaminhando-as para fins de

pagamento.

CLAUSULA DECIMA — FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 A FISCALIZACAO do contrato dar-se-a da seguinte forma:
a) fiscaliza¢do inicial (no momento em que a prestacao do servigo € iniciada);
b) fiscalizagdo mensal (feita antes do pagamento da fatura);
c) fiscalizagdo diaria; e
d) fiscalizacao especial, sempre por servidor designado.

10.2. FISCALIZACAO INICIAL (no momento em que o servico de terceirizacio de mio

de obra € iniciado)

10.2.1. Elaborar planilha resumo de todo o contrato administrativo. Nela contera todos os
empregados terceirizados que prestam servigos no 6rgao, com as seguintes informacgdes:
nome completo, nimero de CPF, funcdo exercida, saldrio, adicionais, gratificagdes,
beneficios recebidos e sua quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacdo), horario de

trabalho;

10.2.2. Conferir todas as anotagdes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
dos empregados, por amostragem, e verificar se elas coincidem com o informado pela

empresa e pelo empregado. Atencao especial para a data de inicio do contrato de trabalho,
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a funcdo exercida, a remuneragdo (importante esteja corretamente discriminada em
salario-base, adicionais e gratificagdes) e todas as eventuais alteracdes dos contratos de

trabalho;

10.2.3. O numero de terceirizados por fung¢do deve coincidir com o previsto no contrato

administrativo;

10.2.4. O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo ¢ na

Convencao Coletiva de Trabalho da Categoria;

10.2.5. Consultar eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT para as empresas

terceirizadas (por exemplo, se os empregados tém direito a auxilio-alimentagao gratuito);

10.2.6. Verificar a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho, cuja presenga levard ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados.
Tais condigdes obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecdo

Individual (EPIs).

10.3 — FISCALIZACAO MENSAL (a ser feita antes do pagamento da fatura)

10.3.1. Elaborar planilha mensal que contera as seguintes informacdes: nome completo
do empregado, fun¢do exercida, dias efetivamente trabalhados, horas trabalhadas, férias,

licengas, faltas, ocorréncias.

10.3.2. Verificada a planilha, em caso de faltas ou horas trabalhadas a menor, deve ser

feita glosa da fatura.

10.3.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes

comprovagoes:

a) Do pagamento da remuneracao correspondente ao més da efetiva prestacao dos
servigos, compativel com os empregados vinculados a execuc¢do contratual,

nominalmente identificados;
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b)  Certidao de regularidade com a Fazenda Federal (relativos aos Tributos
Federais, Divida Ativa e Seguridade Social/INSS), o Certificado do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débito Trabalhista.

10.4 — FISCALIZACAO DIARIA:

10.4.1 Conferir quais empregados terceirizados estdo prestando servicos € em quais

fungdes. Fazer o acompanhamento com a planilha mensal;

10.4.2. Verificar se os empregados estdo cumprindo a jornada de trabalho. Deve-se

combinar com a empresa a forma da compensacao de jornada.

10.5 - FISCALIZACAO ESPECIAL:

10.5.1. Observar qual ¢ a data-base da categoria prevista na Convencao Coletiva de

Trabalho (CCT).

10.5.2. Os reajustes dos empregados devem ser obrigatoriamente concedidos pela

empresa contratada no dia e percentual previstos;
10.5.3. Controle de férias e licencas dos empregados em planilha;

10.5.4. A empresa deve respeitar as estabilidades provisorias de seus empregados (cipeiro,

gestante, estabilidade acidentaria);

10.5.5. Nao obstante, a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de
todos os servigos, a contratante reserva-se o direito de, sem que restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servicos,

devendo observar o fiel adimplemento das disposi¢des contratuais;

10.5.6. Ordenar a suspensdo da execugdo dos servigos contratados se estiverem em
desacordo com o pactuado, sem prejuizo das penalidades sujeitas a Contratada, garantido

o contraditorio.
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10.5.7. A Fiscalizagao do contrato ndo permitira, sob nenhuma hipétese, que empregados
da licitante contratada executem tarefas em desacordo com aquelas estabelecidas no

instrumento contratual.

10.5.8. A Fiscalizagdo do contrato podera exigir, uma vez comprovada a necessidade, o
imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da contratada que, por justas
razoes, vier a desmerecer a confianga, € embarace a fiscalizagcdo ou ainda que venha a se
conduzir de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes para qual

lhe foram delegadas.

10.5.9. O Fiscal do contrato verificara o cumprimento por parte da Contratada, das
obrigacdes e encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios, exigir as devidas

comprovagoes dos pagamentos de salarios, encargos e obrigagdes.

105.10. Quaisquer exigéncias da fiscaliza¢do inerentes ao objeto do contrato e/ou termos

de Edital deverao ser prontamente atendidas pela contratada, sem 6nus para a contratante.

10.5.11. As providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do contrato deverao
ser comunicadas por este em tempo habil a contratante, para a adogdo das medidas

necessarias a continuidade da execugdo do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

11.1. Este instrumento poderd ser alterado na ocorréncia de quaisquer fatos estipulados no

artigo 65, da Lei 8.666/93, devidamente comprovados.

§ 1° - A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos e supressoes que se fizerem necessarios, até o limite legal previsto, calculado

sobre o valor inicial atualizado do contrato.

§ 2° - Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido nesta

condi¢do, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrados entre as partes.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS PENALIDADES E MULTAS (art.7° da Lei

n® 10.520/2002 e art.87 da Lei n° 8.666/1993).

12.1. Ficard impedido de licitar e de contratar com a Camara Municipal de Aracaju, pelo
prazo de até cinco anos, conforme art. 7° da Lei 10.520/2002, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais, garantido o direito a ampla

defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
12.1.2. Ndo assinar o contrato;
12.1.3. Nao entregar a documentacdo exigida no edital;
12.1.4. Apresentar documentacao falsa;
12.1.5. Causar o atraso na execug¢ao do objeto;
12.1.6. Nao mantiver a proposta;
12.1.7. Falhar na execu¢ao do contrato;
12.1.8. Fraudar a execugao do contrato;
12.1.9. Comportar-se de modo inidoneo;
12.1.10. Declarar informagodes falsas; e
12.1.11. Cometer fraude fiscal.

12.2. Entende-se por falhar a execugdo do contrato, o retardamento da execugdo do objeto
qualquer ag¢dao ou omissao do licitante que prejudique o bom andamento da licitagdo, que
evidencie tentativa de indugdo a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato ou

da ata de registro de pregos.

12.3. Em casos de inexecugdo parcial ou total das obrigagdes fixadas neste Pregdo ou
comprovada a pratica de fraude de qualquer espécie, em relagdo ao objeto desta licitagdo, a
Camara Municipal de Aracaju podera, garantida a ampla defesa e o contraditorio, aplicar,
cumulativa ou isoladamente e observado o principio da proporcionalidade, as seguintes
sangoes, conforme art. 87, da Lei 8.666/1993:
12.3.1. Adverténcia;
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12.3.2. Multa, observados os seguintes limites maximos:

a) 10% (dez por cento) do valor da proposta, quando, sem justificativa plausivel
aceita pela administra¢do, o adjudicatario ndo assinar o Contrato ou nao retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, ainda que ndo havido o processo

de licitacao;

b) 10% (dez por cento) do valor global do empenho e/ou ordem de fornecimento,
pela inexecu¢do total do ajuste, ¢ em caso de rescisdo contratual por

inadimpléncia do contratado;

c) 10% (dez por cento) do valor remanescente do Contrato na hipdtese de

inexecucao parcial ou qualquer outra irregularidade nao abrangida anteriormente;

12.3.3. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar

com a Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

12.3.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o prestador ressarcir & Administragdo pelos prejuizos resultantes

e apds decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1. Independentemente de notificagdes ou interpelagcdes judiciais ou extrajudiciais,
constituem motivos para rescisdo do Contrato as situagdes previstas nos artigos 77 e 78, na

forma do artigo 79, da Lei n° 8.666/93.

§ 1° - O presente Contrato podera ser rescindido, também, por conveniéncia
administrativa, a juizo do Contratante, sem que caiba a Contratada qualquer a¢do ou

interpelacao judicial.
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§ 2° - Na ocorréncia da rescisdo prevista no "caput" desta clausula, nenhum 6nus recaira
sobre o Contratante em virtude desta decisdo, ressalvado o disposto no § 2° do artigo 79

da Lei n°. 8.666/93 e alteragoes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS DIREITOS DO CONTRATANTE NO CASO
DE RESCISAO

14.1. Na hipotese de rescisao administrativa do presente Contrato, a Contratada reconhece, de

logo, o direito do Contratante de adotar, no que couber, as medidas previstas no artigo 80, da

Lein°®. 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA LEGISLACAO APLICAVEL A EXECUCAO
DO CONTRATO E OS CASOS OMISSOS

15.1. O presente Contrato fundamenta-se:

a) nos termos do Pregao Eletronico n°. 06/2023 que, simultaneamente:

b) ndo contrarie o interesse publico;

¢) nas demais determinagdes da Lei 8.666/93, Lei n° 10.520/02 e suas correspondentes
alteracdes e Ato n®:13 de 23 de agosto de 2021.

d) nos preceitos do Direito Publico;

e) supletivamente, nos principios da Teoria Geral dos Contratos e nas disposi¢des do

Direito Privado.

Paragrafo tnico - Os casos omissos e quaisquer ajustes que se fizerem necessarios, em
decorréncia deste Contrato, serdo acordados entre as partes, lavrando-se, na ocasido, Termo

Aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes do presente contrato, correrdo a conta do Or¢amento-Programa
de 2023 e exercicios seguintes da Camara Municipal de Aracaju, obedecendo a seguinte

classificacao:
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Unid. Or¢amentaria: 01101 CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU
Funcao: 01 Legislativa

SubFungdo: 031 Agao Legislativa

Programa: 0001 ATUACAO LEGISLATIVA

Ac¢do: 2001 Manutencao da Camara Municipal

Natureza de Despesa: 33903700 Locacdao de Mao-de-obra
SubElemento: 33903705 Apoio Administrativo, Técnico e Operacional
Fonte: 15000000 Recursos ndo Vinculados de Impostos

CLAUSULA DECIMA SETIMA- DO FORO

17.1. As partes contratantes elegem o Foro da Capital do Estado de Sergipe como unico
competente para dirimir as questdes que porventura surgirem na execucdo do presente

Contrato, com renuncia expressa por qualquer outro.

17.2. E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam este instrumento em 02

(duas) vias de igual teor e forma, para um so efeito, a fim de que produza seus efeitos legais.

Aracaju/SE, de de 2023.

[Nome do Titular do Orgéo]
CONTRATANTE

[Nome da Empresa]
CONTRATADA
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ANEXO VIII - ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO N° XX/2023
Pregio Eletronico N° 06/2023
Autorizamos a empresa abaixo qualificada a iniciar a prestacao dos servigcos, observadas as

especificagdes e demais condigdes constantes do Edital do Pregao Eletronico n. ° 06/2023:

Empresa

EMPRESA[Razao Social]: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ: xxxxxxxxxxxxxxxx Inscricao Estadual: XXXXXXXXXXXXXXXXX
Endereco: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CEP: XXXXXXXXXXXXXX

Tel. (XX) XXXXXXXXXXXXXXXX €-mail: XXXXXXXXXXXXXXXXX

Nome do representante: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

RG: XXXXXXXXXXXXXXXXX

CPF: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de servigo serdo origindrios

da classificag@o funcional programatica abaixo discriminada:

Elemento de Sub Fonte de
Unidade Or¢amentaria Atividade
Despesa Elemento Recurso
XXXXXXXXX XXXXXX XXX XXXXXX XX
Aracaju (SE), de de 2023.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU
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ANEXO IX - MODELO PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

| CARGO:

ITEM | COMPOSICAO DA REMUNERACAO VALOR

1 Salario 100% R$ -
2 Outros (Especificar) RS -
VALOR DA REMUNERACAO RS -

I ENCARGOS SOCIAIS: INCIDENTES SOBRE O VALOR DA REMUNERACAO
ITEM | GRUPO "A" % VALOR

1 INSS 20,00% | R$ -
2 SESI/ SESC 1,50% R$ -
3 SENAI / SENAC 1,00% R$ -
4 INCRA 0,20% R$ -
5 Salério educagio 2,50% RS -
6 FGTS 8,00% R$ -
7 Seguro acidente do trabalho / SAT / INSS 3,00% RS -
8 SEBRAE 0,60% R$ -
TOTAL DO GRUPO "A" 36,80% | R$ -
ITEM | GRUPO "B" % VALOR

9 Férias 12,03% | RS -
10 Auxilio doenga 2,65% R$ -
11 Licenga paternidade / maternidade 1,33% RS -
12 Faltas legais 2,28% RS -
13 Acidente de trabalho 1,30% RS -
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MUNICIPIO DE ARACAJU

CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 447/2023 1DOC

PREGAO ELETRONICO N° 06/2023

14 Aviso prévio 1,37% R$ -
15 13° salario 8,33% RS -
TOTAL DO GRUPO "B" 29,29% | RS -
ITEM | GRUPO "C" % VALOR

16 Aviso prévio indenizado 3,54% RS -
17 Indenizagdo adicional 1,80% RS -
18 Indenizagdo (rescisdo sem justa causa) 3,20% R$ -
TOTAL DO GRUPO "C" 8,54% RS -
ITEM | GRUPO "D" % VALOR

19 Incidéncia dos encargos do Grupo "A" sobre os itens do 10,78% | RS -

Grupo "B"

TOTAL DO GRUPO "D" 10,78% | RS -
VALOR DOS ENCARGOS SOCIAIS 8541% | RS -
VALOR DA MAO-DE-OBRA (Remuneracio + Encargos Sociais) RS -
I INSUMOS

ITEM | DESCRICAO VALOR

1 Uniforme R$ -
2 Vale transporte RS -
3 Alimentagao R$ -
4 Equipamentos de prote¢ao individual — EPI’s RS -
5 Outros R$ -
TOTAL RS -

Rua Itabaiana, n® 174, Bairro Centro, Aracaju/SE, CEP 49010-170.
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P, Ve
ESTADO DE SERGIPE

MUNICIPIO DE ARACAJU

CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 447/2023 1DOC

PREGAO ELETRONICO N° 06/2023

v BDI:

ITEM | DESCRICAO % VALOR

1 Despesas Indiretas RS -
2 Taxas de Administragdo R$ -
3 Lucro RS -
4 Outros (Especificar) RS -
TOTAL RS -
\Y% TRIBUTOS:

ITEM | DESCRICAO % VALOR

1 ISS 5,00% | RS -
2 COFINS R$ -
3 PIS RS -
TOTAL RS -
VI [ PRECO HOMEM-MES RS -
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ASSINATURAS

Caddigo para verificacdo: 931A-F001-1955-6977

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:
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