ESTADO DE SERGIPE
_ MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para aquisicao de 09 (nove) certificados digitais e-
CPF tipo A1 e 01 (um) certificado digital e-CNPJ tipo A1, com armazenamento no computador ou
celular com validade de 12 (doze) meses, para atender as necessidades da Camara Municipal
de Aracaju.

2. DA JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

2.1. Trata-se de Dispensa Eletrénica em razdo do valor, consubstanciado no art. 24, inciso Il da
Lei n® 8.666/93 e Ato n°. 16/2022 de 25 de agosto de 2022, da Camara Municipal de Aracaju. A
Solicitacdo de Despesa foi realizada pela Diretoria Financeira e Gabinete da Presidéncia
conforme Memorandos n? 5.022/2023 e 4.552/2023 — 1Doc.

O certificado digital funciona como um documento Unico no mundo eletrénico, que garante a
identificacdo segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transacgao realizada no meio
digital. Ele valida a identidade do portador do certificado e permite comunicacdes criptografadas
para evitar roubos, acessos indevidos ou violagdes. Afim de garantir a seguranca e
autenticidade dos documentos assinados pela Camara Municipal de Aracaju, o certificado digital
devera ser gerado por uma autoridade certificadora (AC), que segundo regras estabelecidas
pelo Comité Gestor da ICP-Brasil, associa uma entidade (pessoa, ou maquina) a um par de
chaves criptogréaficas. Todos os certificados digitais contém os dados de seu titular conforme
detalhado na politica de seguranca.

Considerando ainda a necessidade de assinatura digital para os diversos documentos fiscais
que estdo relacionados as unidades da Diretoria Financeira, principalmente os que exigem prazo
legal de entrega, é crucial que os chefes da Divisdo de Orcamento, do Orcamento e Programa,
da Escrituracdo Contabil e da Contabilidade possuam o certificado digital para as devidas
assinaturas também de forma remota, e ndo somente atreladas ao sistema de gestdo de
protocolos, o 1Doc.

Portanto, o uso de certificados digitais no ambito da Céamara Municipal de Aracaju é
imprescindivel para a elaboragcao e assinatura de documentos digitais, e que estes possuem
prazo de validade definido pelos tipos de certificados emitidos. Uma nova aquisicdo de
certificados digitais € fundamental, visando a continuidade dos servigos prestados por esta Casa
Legislativa.
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3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL
3.1. Dispensa de Licitagcao Eletronica, art. 24, inciso Il da Lei n? 8.666/93 e Ato n? 16/2022 de 25
de agosto de 2022, da Camara Municipal de Aracaju.

4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E VALOR ESTIMADO

4.1. O critério de julgamento adotado ser4 o0 menor preco por item, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia quanto as especificacdes do objeto, sendo o valor estimado
em R$ 1.563,82 (Um mil quinhentos e sessenta e trés reais e oitenta e dois centavos).

5. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS E QUANTITATIVO

5.1. A contratacdo objeto deste Termo de Referéncia tem por necessidade o quantitativo e
especificagao a seguir:

TABELA 01

ITEM DESCRICAO UNID | QTD | V.UNIT | V.TOTAL

Certificado digital e-CPF tipo A1, emitido e
1 armazenado no computador ou celular com | UNID 9 R$ 148,33 | R$ 1.335,00
validade de 12 (doze) meses.

Certificado digital e-CNPJ tipo A1, emitido e
2 armazenado no computador ou celular com | UNID 1 R$ 228,82 | R$ 228,82
validade de 12 (doze) meses.

VALOR TOTAL: R$ 1.563,82

6. DO FORNECIMENTO

6.1. O produto sera solicitado através de Ordem de Fornecimento de maneira parcelada
obedecendo as especificagbes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2. O produto devera ser entregue no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, em consonancia
com a Ordem de Fornecimento, que serd encaminhada para o endereco eletrbnico do
fornecedor.

6.3. Os prazos que vierem a coincidir em dia que ndo haja expediente no 6rgdo ou que o
expediente tenha sido reduzido, ficam automaticamente prorrogados ao dia Gtil seguinte.

6.4. A realizacao da entrega dos certificados digitais sera de acordo com agendamento de datas
e horarios previamente acordados entre as partes, de forma presencial.

6.5. O fornecimento devera ser realizado nos enderecos abaixo, no horario compreendido entre

8h e 13h, de segunda a sexta feira, exceto feriados, preferencialmente que seja agendado, com
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antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, por meio do telefone (79) 3512-2529 - Ramal
8911 ou email eletrénico administrativo@aracaju.se.leg.br.

e Prédio Anexo Administrativo Il da Camara Municipal de Aracaju, na Diretoria Financeira,

localizado na Rua Itabaiana n® 14, Centro — Aracaju/SE
e Prédio Sede da Camara Municipal de Aracaju, no Gabinete da Presidéncia, localizado na
Praca Olimpio Campos n? 74 — Centro, Aracaju/SE,

6.6. A responsabilidade pela emissdo da Ordem de Fornecimento sera do Departamento
Administrativo da Camara Municipal de Aracaju, na pessoa da sua Diretora ou funcionario
designado, através de e-mail.
6.7. Para recebimento da Ordem de Fornecimento, o fornecedor devera disponibilizar canal de
atendimento telefénico e/ou e-mail, em horario comercial (de segunda a sexta-feira, das 08h as
17h).
6.8. A responsabilidade pelo recebimento provisério dos produtos ficard a cargo da Diretora
Administrativa e o recebimento definitivo a cargo da Diretora Financeira.
6.9. O aceite ou aprovacao dos produtos pela Camara Municipal de Aracaju, ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade dos produtos ou
disparidades com as especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia verificadas
posteriormente, garantindo-se a Camara Municipal de Aracaju as faculdades previstas na Lei
8.666/93.

7. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

7.1. Para Habilitacao Juridica

7.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual,

7.1.2. Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado no 6rgao
competente, em se tratando de sociedades comerciais (empresariais), €, no caso de sociedade
por a¢des, acompanhado de documentos comprobatérios da eleicdo dos atuais administradores;
7.1.3. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2. Para Qualificagcao Econémico-Financeira

7.2.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
Cartério de Distribuicdo da sede da licitante, expedida até 90 (noventa) dias antes da data de
abertura da licitacao;
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7.2.2. De acordo com o entendimento do TCU (Acérdao n? 8.271/2011-22 Camara, Dou de
04/10/2011), é possivel a participacdo de empresas em recuperacdo judicial, desde que
amparadas com certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a
interessada esta apta econémica e financeiramente a participar de procedimento licitatério nos
termos da Lei n°. 8666/1993.
7.3. Para Regularidade Fiscal
7.3.1. Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), do Ministério da Fazenda;
7.3.2. Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal se houver relativo a sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o0 objeto deste Termo de
Referéncia;
7.3.3. Certificado de regularidade perante o FGTS demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
7.3.4. Certidoes de regularidade de situagdo para com as Fazendas: Federal (abrangendo os
débitos relativos a tributos federais, a divida ativa da Unido, e as contribuicdes previdenciarias e
de terceiros), Estadual, Municipal ou do Distrito Federal do domicilio/sede da licitante.
7.4. Para Regularidade Trabalhista
7.4.1. Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas, conforme disposto na Lei 12.440/2011;
7.4.2. Declaragao sobre Empregado Menor, conforme disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°
8.666/93.
7.5. Para Qualificacao Técnica
7.5.1. A empresa devera apresentar Atestado de Capacidade Técnico-operacional, em nome da
licitante, comprovando aptidao para o fornecimento em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo. O atestado poderéa ser expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, estando as informagdes ali contidas sujeitas a verificacdo de sua
veracidade.
8. DAS OBRIGACOES
8.1. Das obrigacoes da Camara Municipal de Aracaju
8.1.1. Notificar o fornecedor de qualquer irregularidade encontrada.
8.1.2. Verificar se os produtos foram entregues a contento, objetivando constatar a conformidade
destes com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, para posterior aceite.
8.1.3. Efetuar o pagamento ao licitante vencedor, de acordo com as condi¢des neste Termo de
Referéncia.

8.1.4. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos solicitados pelo fornecedor.
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8.2. Das obrigacoes do fornecedor
8.2.1. Fornecer os produtos em quantidade, qualidade e prazos dentro das especificacées
contidas neste Termo de Referéncia.
8.2.2. O fornecedor arcara com todos os encargos sociais, trabalhistas e tributaveis decorrentes
do fornecimento.
8.2.3. Sujeitar-se a ampla fiscalizacao por parte da Administracao Publica, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e acatando as reclamagées formuladas.
8.2.4. Responder pelas despesas relativas a impostos, taxas e quaisquer outras que forem
devidas, referentes ao fornecimento.
8.2.5. Manter durante toda a execucdao do Contrato, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas neste Termo de Referéncia.
8.2.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato firmado com a Contratante.
8.2.7. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Camara Municipal de
Aracaju ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus

prepostos, independentemente de outras cominagcdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

9. DA DISPENSA DE ELABORACAO DO ETP

9.1. Esclarecemos que nos autos do referido processo de dispensa, por forca de Lei esta
dispensado a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, consoante o disposto no art. 82,
inciso | da IN n®. 40/2020, que regulamenta a matéria.

10. DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. Na Proposta de Pregos, inserida no sistema, na fase do certame, deverao estar incluidos
todos os itens que o compdéem, como despesas com entrega e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento objeto desta licitacao.

10.2. A proposta devera conter “descricao detalhada do objeto ofertado”.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1. A Camara Municipal de Aracaju, apés o exato cumprimento das obriga¢cdes assumidas,
efetuara 0o pagamento a contratada em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias consecutivos,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal discriminativa, com o respectivo ateste da
unidade responsavel de que o fornecimento foi realizado a contento.

11.2. Para fazer jus ao pagamento, o fornecedor devera apresentar, juntamente com o
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documento de cobranca, atualizagdes das certidées, que na ocasiao estiverem vencidas, de
regularidade junto ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, FGTS, negativa de débitos
Federal, Estadual, Municipal e Trabalhista.
11.3. A apresentagdo de nota fiscal/fatura com incorrecbes ou desacompanhada da
documentacgao requerida implicara a sua devolugao ao prestador para regularizagéo, devendo o
prazo de pagamento ser contado a partir da data de sua reapresentacao.
11.4. Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Ao fornecedor que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ndao mantiver a proposta,
ensejar o retardamento da execugéo do objeto, falhar ou fraudar na execugéo do objeto licitado,
comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal, poderdo ser aplicadas as seguintes
sancbes, garantidos o contraditério e a prévia defesa, de acordo com as disposicoes da Lei
8.666/93, art. 87, nos seguintes termos:

| - adverténcia;

Il - multa, observados os seguintes limites maximos:

o 10% (dez por cento) do valor da proposta, quando, sem justificativa plausivel aceita pela
administracao, o adjudicatario ndao assinar o contrato ou nao retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido.

o 10% (dez por cento) do valor global do Empenho e/ou Contrato, pela inexecugéao total do
ajuste, e em caso de rescisao contratual por inadimpléncia do contratado;

. 10% (dez por cento) do valor remanescente da Ordem de Fornecimento na hipétese de
inexecucao parcial ou qualquer outra irregularidade nao abrangida anteriormente.

Il - suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
fornecedor ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da

sangao aplicada com base no inciso anterior.

13. DAS OBRIGAGOES DOS FISCAIS E GESTORES DE CONTRATO

Rua Iltabaiana, n® 174, Centro, Aracaju/SE, CEP: 49010-010 Telefone: (79) 3512-2529
CNPJ: 13.167.804/0001-21.
Pagina 6 de 7

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmaracaju.1doc.com.br/verificacao/0822-2B83-8C14-A21D e informe o cédigo 0822-2B83-8C14-A21D

Assinado por 1 pessoa: ROSENI CARMO DE ALMEIDA

=



ESTADO DE SERGIPE
_ MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

13.1. Cabe ao Poder Publico, nos termos do disposto nos art. 58, inc. Ill e art. 67, e seus
paragrafos, ambos da Lei n® 8.666/93, acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contratos
celebrados através de um representante da Administracao.
13.2. As obrigagbes dos fiscais e gestores de contratos encontram-se normatizadas através da
IN 005/2022(CMA), aprovada através do Ato 22/2022(CMA).

14. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

14.1. O fornecedor ficara obrigado a aceitar nas mesmas condicdes da adjudicacdo os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias no objeto do presente Termo de
Referéncia, até o limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor inicial atualizado,
na forma do art. 65, § 1°, da Lei n® 8.666/1993.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto desta licitacdo correrdo a conta dos
recursos consignados no orcamento da Camara Municipal de Aracaju obedecendo a seguinte
classificagéao:

Orgéo: 01 CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

Unid. Orgamentaria: 01101 - CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

Funcédo: 01 - Legislativa

SubFuncéo: 031 - Acéao Legislativa

Programa: 0001 - ATUACAO LEGISLATIVA

Acéao: 2001 - Manutengao da Camara Municipal de Aracaju.

Natureza de Despesa: 33904000 - Servigos de Tecnologia da Informagcdo e Comunicagéo -
Pessoa Juridica

SubElemento: 33904014 - Outros congéneres

Fonte: 15000000 - Recursos nao Vinculados de Impostos

Aracaju, 20 de dezembro de 2023.
Juliana Alcantara Moreira Mendonca

Diretora Financeira

Roseni Carmo de Almeida
Analista Administrativo — Setor de Planejamento
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